Manual de uso
ITSON | para el SIB2

Educar para
Trascender

La ‘Guia de uso para el SIB2’, es un documento que muestra la

operaciéon del sistema de informacién bibliotecario. Con su ayuda,

los operadores, administradores y demds personal administrativo Manual de uso
de las bibliotecas ITSON, conoceran las funcionalidades basicas General

como: el préstamo, renovacién y devolucién, catalogaciéon de
acervo, inventario, condonacion, extravio, asi como las nuevas
opciones que el SIB2 ofrece para apoyar los servicios en biblioteca.
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1. Ingresar ala administracion del SIB2

OBJETIVO: Que el usuario identifique cdmo ingresar al apartado de administracién en el
SIB2.

Para ingresar al apartado de administracion en el SIB2 (Sistema de Informacion
Bibliotecario 2) ingrese a |a [IRIIESBE@IMN < identifiquese proporcionando su NOMBRE DE
USUARIOy CONTRASENA y haga clic en el botén LOGIN

A
0 al

ce

Ac a
Conocimiento

Nombre de usuario:

\I |

Contrasefia:

Biblioteca
Mi biblioteca [+

Login »

Una vez dentro del SIB2, apareceran las opciones de administracion que le permitirdn
trabajar segun su perfil en el sistema.
@ Tip: Observe en el menu superior que aparece la biblioteca a la que se encuentra
adscrito (Ejemplo: Centro)

Circulacidon  Socios  Buscar Mas v Centro (Establecer) | vhvalenzuela (Salir) | [? ]

Noticias Circulacién Catalogacion

Bienvenido a Biblioteca ITSON * Prestar a  farsgal tedislio MARC

) ) ) ) + Devolucitn * Autoridades

Bienvenido al sistema Koha. Koha is a full- « Transferencias Publicaciones periédicas

featured open-source ILS. Developed initially in .

New Zealand by Katipo Communications Ltd and ~ S0cioS Adquisiciones

first deployed in January of 2000 for Horowhenua . .

Library Trust, Koha is currently maintained by a Buscar: Informes

team of software providers and library technology  Buscar Administracion de Koha

staff from around the globe. -

Editar| Bomar| Nugvo ¢ Buscar en catalogo: + Preferencias del sistema

Listas Herramientas

Que Sigue?
MNow that you've installed Koha, what's next? Here
are some suggestions:

¢ Read Koha Documentation
« ReadWrite to the Koha Wiki
« Read and Contribute to Discussions

Acerca de Koha

Report Koha Bugs
Submit Patches to Koha using Git (Version

Control System)
+ Chat with Koha users and developers

Editar| Borar Nuevo
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Configuracioén

OBJETIVO: Mostrar al usuario las opciones iniciales que se deben parametrizar, con el fin de
asegurar el correcto funcionamiento de todos los médulos que integran el SIB2.

Para ingresar a la configuracién del sistema, desde la pantalla de inicio localice y haga clic en
el menu MAS de la barra superior del sistema y haga clic en ADMINISTRACION.

Circulacidon  Socios Buscar Mas ¥
Listas
Noticias Catalogacién bn
Bienvenido a Biblioteca IT§ Adouisiciones
) ) ) i n

Bienvenido al sistema Koha. Kohg Autoridades hcia
featured open-source ILS. Develog  Publicaciones periddicas [~
New Zealand by Katipo Communi

- Informes
first deployed in January of 2000 fi )
Library Trust, Koha is currently mq ~ Herramientas

Administracion
staff from around the globe.
Acerca de Koha

team of software providers andﬂ

Editar| Bomar Nu

Que Sigue? Listas

MNow that you've installed Koha, what's next? Here
are some suggestions:

+ Read Koha Documentation
« ReadMWrite to the Koha Wiki
¢ Read and Contribute to Discussions

Report Koha Bugs
Submit Patches to Koha using Git (Wersion

Caontrol System)

+ Chat with Koha users and developers

Editar| Bowar Nuevo

catalogo:

Centro (Establecer) | vhvalenzuela (Salir) | [ ? ]

Catalogacion

« Agregar registro MARC
e Autoridades

Publicaciones periddicas
Adquisiciones

Informes

Administracion de Koha

.

Herramientas

Preferencias del sistema

Acerca de Koha

En la siguiente pantalla, apareceran por categorias las funciones que son posibles configurar.

Administracion de Koha

Preferencias globales del sistema

Administra preferencias del sistema globales tales como
estilo MARC, formato de fecha, email del administrador, y

plantillas.
Buscar

Parametros basicos

Bibliotecas, sedes y grupos
Defina bibliotecas, sedes y grupos.
Tipos de item
Defina tipos de item utilizados para
las reglas de préstamo.
Valores autorizados
Defina categorias y valores autorizados para ellas.

Socios y circulacion

Categorias de socio

Defina las categorias de socios.
Ciudades y pueblos

Defina localidades y ciudades de sus usuarios.
Tipos de camino

Defina tipos de calles (calle, avenida, pasaje, etc.). Los
tipos de calles se despliegan como valores autorizados
cuando se agregan/modifican datos de usuarios v pueden ser
usados en estadisticas geograficas.
Tipos de atributo de socio

Definir los atributos extendidos (identificadores y
categorias estadistica) para los registros de socios
Reglas de circulacion y multas

Defina reglas de circulacidn y multas para conjuntos de
bibliotecas, categorias de socios ytipos de item
Limites de transferencia de biblioteca
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Catalogo

Hojas de trabajo bibliograficas MARC

Creary gestionar hojas de trabajo para registros
bibliograficos que definen las caracteristicas de sus registros
MARCG (definiciones de campos v subcampos) como también
las plantillas usadas en el editor MARC.

Correspondencia Koha - MARC

Definir equivalencias entre la base de datos de
transacciones de Koha (S0L) y los registros bibliograficos
MARC. Mote que estas equivalencias pueden ser definidas en
la estructura de hojas de carga MARC. Esta herramienta es
s0lo un atajo para acelerar el frabajo.
Palabras claves para correspondencia MARC

Defina la correspondencia entre palabras clave y campos
MARC, esas palabras clave son usadas para encontrar
algunos datos independientemente de la hoja de carga.
Prueba de las hojas de trabajo bibliograficas MARC

Verifica la estructura MARC. Si modifica su hoja de
trabajo, recomendamos que utilice esta herramienta para
chequear errores en su definicion de formato.
Tipos de autoridad

Creary gestionar hojas de trabajo para autoridades.
Estas definen las caracteristicas de sus registros MARC
(definiciones de campos y subcampos).
Fuentes de clasificacion

Defina fuentes de clasificacion (esquemas para
signaturas) usados en su coleccidn. Defina también reglas de
alfabetizacidn para ordenar signaturas.
Regla de coincidencia de registro

Administra reglas para buscar coincidencias automaticas
en registros MARC durante la importacion.

Parametros de la adquisicion
Monedas y tipo de cambio
Defina monedas y tipos de cambio para adquisiciones.

Presupuestos
Defina sus presupuestos

RN N EE
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2.1. Politicas de préstamo
Para configurar las POLITICAS DE PRESTAMO, en el apartado ADMINISTRACION, dirijase a
SOCIOS Y CIRCULACION > REGLAS DE CIRCULACION Y MULTAS. En este apartado, se
configura la cantidad y tipo de item que el socio puede llevar y renovar. La
configuracién por cada tipo de usuario, debera ser de la siguiente manera:

s Periodo
de

Cantidad = Periodo i g P R, Descuento

Socio, categoria Tipo de item . de . de .Fe'.:'.'a de N Monto de calculo  9racia enr Dias permitidas  permitidas por

p p estricta la multa . alquiler
75 5 de la (dia) (conteo) (recuento)
permitidos  (dia) multa multa (%)
(dia)

Alumno de Posgrado Todo 5 7 Sin definicién 2.00 1 0 0 1 0 0.000000
Empleado Todo 3 2 Sin definicién 2.00 1 0 0 1 0 0.000000
Empleado academico Todo 5 15 Sin definicién 0.00 1] 1] ] 1 ] 0.000000
Estudiante de licenciatura Todo 3 2 Sin definicién 2.00 1 0 0 1 0 0.000000
Sin Servicio Todo 0 0 Sin definicién 2.00 1 0 0 0 0 0.000000
Staff Todo 0 0 Sin definicién 0.00 0 0 0 0 0 0.000000
Usuario de ceneval Todo 20 7 Sin definicion 2.00 1 0 o 1 o 0.000000
Usuario especial Todo 5 7 Sin definicién 2.00 1 0 0 1 0 0.000000

Para configurar las POLITICAS DE PRESTAMO, dentro del apartado ADMINISTRACION,
dirijase a PREFERENCIAS > CIRCULACION “POLITICAS DE PRESTAMO”.

Ademas en la etiqueta NOISSUESCHARGE, deberd quedar configurada de la siguiente
manera:

noissuescharge Evitar a los usuarios sacar libros si tienen mas de 20 MXN en mu

En ADMINISTRACION > PREFERENCIAS > OPAC “POLITICAS”, es posible configurar que el
usuario no podra renovar un item cuando deba $20 pesos en adelante:

Sélo se permitird a los socios renovar sus propios libros en el OPAC si tienen menos de 20

OPACFineNoRenewals . . s
multas (dejar vacio para deshabilitar).

Politicas de multas
Para configurar las POLITICAS DE MULTAS, dentro del apartado ADMINISTRACION,
dirijase a PREFERENCIAS > CIRCULACION “POLITICAS DE MULTAS”. La configuracién

debera estar segun la siguiente pantalla:
¥ Politica de multas

2.2,

Itas.

MXN en

Preferencia Valor
finesCalendar Calcular las multas sobre |a base de dias de atraso | no incluyenda los dias en que |a biblioteca estd cerrada. | & |
finesMode [ Calcular y cargar | multas (cuando misc/cronjobs/fines.pl se esti ejecutando).

Nota: La etiqueta finesModes se ejecuta todas las noches en una tarea en el
servidor.

En ADMINISTRACION > PARAMETROS DE ADQUISICION > MONEDAS Y TIPOS DE CAMBIO, el
sistema toma por default el tipo de moneda MXN:
Monedas y tipo de cambio

Moneda Equivalencia Simbolo Actualizado por ultima vez Activo Acciones

EUR 0.06000 € 0B/27/2011 Editar Borrar
MXN 1.00000 3 06/27/2011 v Editar Borrar
uso 0.08000 5 06/27/2011 Editar Borrar

2.3. Politicas de renovacion
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En ADMINISTRACION > PREFERENCIAS > CIRCULACION “POLITICAS DE PRESTAMOQ”, indicar
que se renovara el item con base a la fecha actual de renovacién:

RenewalPeriocdBase Cuando se renueven préstamos, basar la fecha de devolucién en [ la fecha actual, 2]

2.4, Politicas de monto maximo de deuda
En ADMINISTRACION > PREFERENCIAS > SOCIOS “PREFERENCIAS DE SOCIOS”, es posible
configurar como multa tardia un maximo de $3000 pesos y con esto el item se pasa a
libro extraviado por multa:

MaxFine La multa tardia para una devolucién especifica sélo podra ser hasta 3000 MXN.

2.5, Configuracion de dias feriados
Inicio HERRAMIENTAS > HERRAMIENTAS ADICIONALES > CALENDARIO, Seleccionamos el
dia que va ser programado:

Inicios Herramientas

Socios y circulacién Catalogo Herramientas adicionales
Comentarios Eliminar items en lote Calendario
Moderar comentarios de socio Eliminar items en lotes. Defina los dias en los que |a biblioteca permanece carrada.
Importar socios Modificacién de items en lote Perfiles CSV
Importar datos de socio Modificar ftems en un ote Administrar perfiles de exportacion CSV
Avisos Exportar un registro bibliogréfico y de exi i Visor del log
Defina avisos (notificaciones imoresas v por e-mail para reclamos. Exoortar datos biblioar4fico v de existencias Revisar reaistros del sistema

Centro Calendario

Definir los feriados para: [ Centro B

Consejos
Informacién de calendario !

+ Buscar en el calendario &l dia que va a establecer como dis feriado.
» Haga clic en el feriado & agregar o editar.

? Septiembre, 2011 = Ingrese un titulo v descripcion para el feriado.
« Especifiqus coma se dabe repatir ol feriado.
« « Hay » » + Para finalizar haga clic en Guardar
Clave

sem | Dom | Lun Mar Mie Jue Vie Sab
34 1 2 3 Dia laborable Feriado dnico  Feriado repetible  Excepcién por feriado

35 4 5 6 7 B 9 10
36 1 12 13 14 15 16 17
37 18 13 20 21 22 23 24

38 25 26 27 28 FL] 30

Vie, Set 16

Centro Calendario

Definir los ferados para: [ Centro :]:

Agregar nuevo feriado
Biblioteca: Centro
Fecha: Viernes, 9162011

Titule:
I Dia de la Indepencia|

] Se ingresa el titulo

Descripeidn:

® Feriado sdlo en este dia. [7]

() El feriado se repite todas las semanas. [7]
() El feriado se repite todos los afios. [7]

[ Copiar a todas las bibliotecas. [7]

Guardar | Cancelar

Aplicar los cambios

En caso de que el dia feriado aplique a
todas las unidades se debe seleccionar la
opcion “Copiar a todas las bibliotecas”.
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Se muestran los dias feriados creados:

Consejos

* Buscar en el calendario el dia que va a establecer como dia feriado.
# Haga clic en al feriado a agregar o editar.

= [ngrese un titulo y descripcidn para el feriado.

# Especifigue como se debe repetir el fariado.

= Para finalizar haga clic en Guardar

Clave

Dia laborabde | Feriado dnico | Feriado repatible | Excepcion por feriado

Feriados Unicos

Facha - Titulo . Descripcidn
09rM6/2011 Dia de la Indepencia

Nota: Si el dia feriado aplica a mds de un dia se tiene que repetir el proceso.

3. Actualizacion de datos

OBJETIVO: Llevar a cabo las actividades relacionadas para la actualizacion de datos de
usuarios, contraseias y de egresados, de impacto de sistemas externos al SIB2 mediante el
apoyo de habilitadores web.

En este apartado se presentan las indicaciones relacionadas con los habilitadores externos,
para la actualizacién de la informacién que es necesaria en el SIB2.

3.1. Actualizaciéon de usuarios y su estatus
CARGA:
Se cargaran por primera vez los usuarios en KOHA, obteniéndolos de la base de datos
de la informacién personas del CIA, estos datos seran obtenidos mediante la corrida de
un proceso que se encontrard alojado en una pagina web para la insercién actualizacion
de los mismos.
Propuesta: Una vez agregados se procederd a cargar las fotografias con las que
contamos.

ACTUALIZACION:

Una vez culminada la carga de los estudiantes, una vez realizado cada nuevo ciclo se
comparard la tabla de usuarios con los nuevos, siendo estos ultimos los que se
agregarian a la base de datos de KOHA, subiendo después sus respectivas fotografias si
asi se desea y corriendo un proceso de actualizacién de estado de los clientes, corriendo
una serie de procesos que se encuentran en una pagina web que se realizé para dichos
procesos.

Pasos para carga y actualizaciéon de alumnos KOHA
Primer Carga de Usuarios:

ITSON | Manual de Uso para el SIB2 | Pagina 7 de 43

ITR RN

=TT 11



1.- Se obtienen los datos necesarios de los usuarios corriendo la consulta con la que se
cuenta para la carga de datos de los usuarios.
2.- Se llena la plantilla CSV que se tiene para la carga de datos de los usuaios con los
datos obtenidos de la consulta anterior
3.- Se carga el archivo CSV en el sistema KOHA

3.1.- Se ingresa al sistema KOHA como administrador

3.2.- Se ingresa en la siguiente ruta: Herramientas>Importar socios

3.3.- Se selecciona el archivo CSV a cargar

Importar socios

« Seleccione un archivo para importar en la tabla de socios
* Siexiste en la tabla el ndmero de camet, puede elegir ignorar el nuevo o sobreescribir
el viejo.

Importar a la tabla de préstamos

Seleccione ol o seha... arciv

archivo a importar:

. P . 7 . | 1t
3.4.- Se selecciona el botén Importar al final de la pagina

Actualizacién de Usuarios:

1.- Se ingresara en la liga predefinida de la pagina de insercién y actualizaciéon de
usuarios

2.- Se ingresan los posibles nuevos usuarios a KOHA con el respectivo botén

3.- Se actualiza la tabla de estado de los clientes en KOHA con el respectivo botén

4.- Se actualiza la tabla de clientes en KOHA culminando con el proceso de actualizacién

Propuesta: Carga de Fotografias Usuarios:
1.- Se corre la consulta con la que se cuenta ya sea en la carga inicial o en cada
actualizacién para la obtencién de los datos de los usuarios agregados.
2.- Se llena el archivo de texto plantilla con el que se cuenta para la carga de fotografias.
3.- Las nuevas fotografias con las que se cuenta junto con el archivo de texto plantilla
son comprimidos en un archivo ZIP para la carga del mismo en el sistema KOHA.
3.1.- Se ingresa al sistema KOHA como administrador

3.2.- Se ingresa en la siguiente ruta: Herramientas>Subir imagenes de socios

3.3.- Se selecciona el archivo ZIP a cargar
Subir imagenes de socios

@ archivo zip

O archivo imagen
Seleccione el archivo 3 subir:

Cancelar
3.4.- Se selecciona el boton Subir

3.2. Cambio de contraseita en KOHA
Para el cambio de contrasefa de un usuario en especifico, debe localizar al usuario
mediante su ID y entrar a la opciéon DETALLES DEL SOCIO, en la siguiente ruta: INICIO»
SOCIOS> DETALLES DE SOCIO. Una vez ahi, debe pulsar el botén EDITAR:

| E Editar | | MNugva contrasefia | | Duplicado | ‘ & Imprimir = | | Buscar para reservar ‘

Mas ~ |
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En la pantalla nueva MODIFICAR SOCIO PROFESIONAL, dentro del formulario de los datos
personales del usuario, localizar el apartado ID DE USUARIO EN OPAC/INTERFAZ
ADMINISTRATIVA, y en el campo CONTRASENAedite el password del usuario y guarde los
cambios:

Id de usuario en OPAC/Interfaz administrativa

Hombre de 00000019097
usuario:

Contrasefia: ===+

Socio, detalle de cuenta
Sin direccion disponible:  §i ) No @
Restringido: §i ) No @

Camet perdido:  Si) No @

Guardar| Cancelar

3.3. Autorizacion de egresados en proceso de titulacion

El primer paso consiste en acceder al sitio web de la herramienta HABILITADOR DE USUARIOS
BIBLIOTECA. Usted podrd ingresar identificdndose con su ID y contrasefia que maneja en los
sistemas periféricos de ITSON.

@ TIP: Para acceder a esta funcionalidad, es necesario enviar una solicitud al correo
electrénico: serviciosbibliotecarios@itson.mx. Deberd anexar su nombre completo,
ID y nombre del programa educativo que coordina.

&

nart/calendariofcontrolfacturas/adminR Flogin. asp

A Habilitador de Usuarios Biblioteca

Acceso al INSTITUTD TECNOLOGICO DE SONORA

Conocimiento

Id

Contrasena

@ TIP: Una vez que ingresoé al habilitador, le aparecera en la parte superior derecha su
ID y la opcidn de cerrar sesién que le servira para salir del sistema en cualquier
momento que usted asi lo desee.

]

Id: 00000018131 [Cerrar Sesion
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Una vez ingresados los datos y accedido al habilitador, se requiere ingresar el Id del usuario
al que usted desea habilitar los servicios de biblioteca.

Q TIP: Sélo podra autorizar a usuarios que se encuentren “marcados” como
EGRESADOS en el CIA [Centro de Informacién Académical que se maneja en el
Departamento de Registro Escolar.

sasmart/calendariofcontrolfacturas/adminrp.asp

1d: 00000018131 [Cers

,-0\ Habilitador de Usuarios Biblioteca
Congéi;ﬁiaénto

INSTITUTD TEGNGLAGISE DE SONORA

Introducir el Id y el motivo por el cual deseamos habilitar al usuario los
servicios en el sistema de bibliotecas ITSON

T —

Ya ingresado el Id del usuario, se corroboran los datos que se muestran en la pantalla y se
ingresa un motivo por el cual el usuario es habilitado para usar los servicios de biblioteca por
la cantidad de 90 dias, este usuario sera habilitado como Usuario Especial.

-

rtfcalendario/controlfacturas/adminrpdatos.asp

141 00000018131 [Cerrar Sesié

0

Habilitador de Usuarios Biblioteca
Acceso al T E SO
Conocimiento

Asegirese que los datos del usuario son los correctos e introduzca el motivo por el cual desea
habilitarle los servicios en el sistema de hibliotecas ITSON

Id Usuario: 00000015108
Nombre: RUBEN ALFONSO GONZALEZ LOPEZ

Campus: NAI

Estado

Actual: Inactiva: Sin Sericio

Estado a

TR Activa: Usuario especial
habilitar: B

Fechas de 1w oy i 18102011 @0 diss)
Activacidn:

Motivo:
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Finalmente, se muestra el mensaje de confirmacién de la autorizacién y la posibilidad de
salir e ingresar un nuevo Id para habilitarle los servicios.

+

nart/calendario/controlfacturas/adminrpguardar.asp

101 00000018131 [ Cerrar Sesid

Habilitador de Usuarios Biblioteca

Acceso al
Conocimiento

El usuario con Id: 00000015108 se activd correctamente

4, Circulacion

OBJETIVO: Mostrar al operador/administrador de biblioteca, las opciones bdasicas para la
prestacion de los servicios bibliotecarios.

En este apartado, se presentan las opciones relacionadas con el préstamo, cobro de multas,
condonacién, renovaciones, opciones del OPAC del alumno/profesor/administrativo, entre
otros.

4.1. Préstamo
Se solicita identificacion del usuario:
= Sies credencial institucional se pasa por el lector 6ptico
= Sjes otraidentificacion se teclea el nombre del usuario o ID

Circulacion ~ Socios  Buscar 2 Carito  Mas v

\ Inserte el numero de carnet del socio o parte de su apellido
=) -
—;Q |

Préstamo | Devolucidn  Buscar en el catdlogo

Acceso al
Conocimiento

Inicio » Circulacion

Circulacion

- Prestamg Informes de circulacién
+ Devolucion « Cola de reservas

= Transferencia

= Reservas a preparar
« Seleccionar Biblioteca "

- Reseras a retirar

- Catalogacitn rapida -
- Proporcidn de resernvas

Circulacion offline = Transferencias a recibir
= Cargador del archivo de circulacidn offline (koc) - Retrasos - Advertencia: Este informe consume muchos
recursos en sistema con gran cantidad de ejemplares

retrasados.
« Retrasos con multa - Limitados a su biblioteca. Vea la ayuda
del informe para més detalles.

Valida el estado del usuario en el sistema.

= Si no estd autorizado se notifica y orienta al usuario que no puede llevar el
acervo solicitado.
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.

Circulacion ~ Socios  Buscar = Carito  Mas ¥

§ Inserte el numero de carnet del socio o parte de su apellido
N .
= | Enviar

Acc:so al Préstamo | Devolucion  Buscar en el catalogo
Conocimiento

Inicio » Circulacidn » Préstamos » TERESA GUADALUPE ABOYTE AYALA

TERESA GUADALUPE ‘ E Editar | ‘ dk  Agregar infante ‘ | Nueva contrasefia ‘ ‘.% Imprimir * | | Mas ¥ ‘
ABOYTE AYALA
(00000003495) Prestar a TERESA GUADALUPE ABOYTE AYALA (00000003495)
No se puede prestar!
644119493 . . .
METEORMAS@HOTHAIL CON. » Vencimiento: El camet de socio se ha vencido. Camet vencido en 01/01/1900 Renovar o Editar detalles
Categoria: Sin Senvicio (SS) N
Biblioteca de origen: Nainari Mensajes
Agregar un nuevo mensaje

Préstamo

Detalle

Multas

Historial de circulacion

Reqistro de
modificaciones

Avisos

0 Préstamos 0 Reservas

El socio no tiene nada prestado.

= Si el usuario si esta autorizado , el Auxiliar toma el acervo y lo pasa frente al lector
6ptico desplegando los datos del mismo en pantalla.

Circulacion ~ Socies Buscar 2 Carito Mas v Centro (Establecer) | bperez (Salir) | [2] *
" Inserte el nimera de camst del socio o parte de su apellido
Acceso al Préstamo | Devolucion  Buscar en el catalogo

Conocimiento

Inicio » Circulacién » Préstamos : roberto

roberto (89001483) [ & et | 6= nueva contaseta | [ & imimir~ |

Atencion:
Categoria: Staff (S) Prestar a roberto (83001483)
Biblioteca de origen: Centro Ingrese codigo de Darras del flem: Mensajes

Adtegar un nuevo mensaje E
|:< Préstamo
Préstamo

Especifique la Fecha de Vencimiento (MH/DDI

Detalle [l mecordar por t sesibn: )
Registro de
modificaciones

Avisos

0 Préstamos 0 Resenvas

El socio no tiene nada prestado.

Se valida la situacién del Acervo

= Sielacervo no cumple con las condiciones de préstamo se notifica y orienta al
usuario

= Acervo registrado actualmente en préstamo a domicilioa otro usuario

ITSON | Manual de Uso para el SIB2 | Pagina 12 de 43



Circulacién ~ Socios  Buscar # Camito  Mas v

Centro (Establecer) | bperez (Salir) | [ 7]

Inserte el nimero de carnet del socio o parte de su apellide

)ﬂ‘\\\ | Enviar
A al Préstamo | Devolucion  Buscar en el catdlogo
Conocimiento

Inicio » Circulacién » Préstamos » ANGELINA GUADALUPE FLORES IBARRA

ANGELINA GUADALUPE | Ef Editar | ‘ 4= Agregar infante ‘ ‘ Nueva contrasefia ‘ ‘.% Imprimir ¥ | | Mas * ‘
FLORES IBARRA

(00000036757)

Por favor, confirme el préstamo

o El item INTELIGENCIAS MULTIPLES; LA TEORIA EN LA PRACTICA {1113453) ha sido prestado a eptar, el libro
B47/114-8509 (89001483). Devalver y prestar?
lupita_flores91@hetmail.com
Categoria: Estudiante de /i, prestar (5) ‘ % No, no prestar (i) se Ca rga
licenciatura (LIC)
Biblioteca de origen: Navojoa automa'ticame
Atencion:
Préstamo Prestar a ANGELINA GUADALUPE FLORES IBARRA (00000096757)
Ingrese cadige de barras del item.

Mensajes

Detalle Préstamo Agregar un nuevo mensaje
Multas
Historial de circulacion 0 Préstamos | JiHecepas

Registro de El socio no tiene nada prestado
modificaciones

Avisos

En caso de que el acervo se encuentre marcado como reserva, enviara la siguiente
leyenda:

+ Elitem no puede prestarse

Si el acervo cumple con las condiciones de préstamo, se registra.

Inicio » Circulacion » Préstamos » roberto

roberto (89001483 ‘ ¥ Ediar ‘ | Nueva conlraseiia ‘ ‘ & Imprimir ‘

Categoria: Staff () Prestar a roberto (83001483)
Biblioteca de origen: Centro Ingrese cddigo de barras del item

Atencién:

Mensajes

i 13453‘ Agregar un nuevo mensaje
- amo
Préstamo
Especifiue Ia Fecha de Vencimiento (/DD
Detalle [ Recordar por i sesion: [
Multas
Historial de circulacion

N Renovar Devolucion

- Fecha de Titul Tipode Prestado oo ¢ Preci . .
Registro de devolucion Itulo item el ignatura Cargo Precio  seleccionar todo | seleccionar todo |
modificaciones o o

INTELIGENCIAS MULTIPLES; LA TEORIA EN LA @ 163.9
Avisos 07/24/2011 PRACTICA . por 1113455 o 06/28/2011 0.00 0 =]

G227
Libros

1P {s) 0 Reservas

Vencimiento de renovacién:

Totales: 0.00  0.00
Perdonar multas en la devolucién:
la]

El auxiliar de Biblioteca toma el acervo y lo pasa por el equipo de seguridad en el modo
desensibilizar.

El usuario recibe el acervo solicitado en préstamo a domicilio.

4.1.1. Préstamo en custodia

La custodia puede tener fecha de vencimiento o no tal como se establece en el
formato que se llena cuando se registra una custodia.
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Para efectos del KOHA se tiene que registrar una fecha de vencimiento y no hay
alguna diferencia que lo identifique como custodia salvo el vencimiento muy
extenso y el formato en que registro este tipo de préstamo.

Para registrar el préstamo en custodia se siguen los mismos pasos que el préstamo
normal

1.Se registra el ID del usuario

| & micio » Circulacién ' ITSON Catélogo  Detalles MA... P . —_— h =

Archivo  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Circulacion  Socios  Buscar Masv Centro (Establecer) | rglopez (Salir) | [2]

Inserte el nimero de camet del socio o parte de su apellid
/A\\ 00000019097

Acce! Préstamo | Devolucién  Buscar en el catdlogo

S0 al
Conocimiento

Inicios Circulacion

Circulacion

+ Préstama
+ Devolucién
« Cola de reservas
» Transferencia
. + Reservas a preparar
+ Seleccionar Biblioteca

Catalogacién rapida - Beservas a refirar
~alalogacion 120163 - Proporcién de reservas

Informes de circulacion

Circulacién offline « Transferencias a recibir
- Cargador del archivo de circulacién offline (ko - Retrasos- Advertencia:Este informe consume muchos

recursos en sistema con gran cantidad de ejemplares
retrasados.

« Retrasos con multas - Limitados a su biblioteca. Vea la
ayuda del informe para mas detalles

2.Se lee el cédigo de barras del libro con el volumen.

|-;‘,1:,Im:lo,C\r:uIac\énxDevo\u‘.‘ _ ITSON Catalogo - Detalles MA... - e . — Yy b

Archivo  Edicibn  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Circulacion ~ Socios  Buscar Masv Centro (Establecer) | rglopez (Salir) [ [?] *

Inse numero de camet del socio o parte de su apellido

Acce! Préstamo | Devolucion Buscar en el catdlogo

50 al
Conocimiento

Inicio, Circulacion, Préstamos: VICTOR HUGO VALENZUELA BELTRAN

VICTOR HUGO | = Ediar ‘ ‘ Nueva contrasefia ‘ ‘ Duplicado ‘ ‘ = Imprimir | ‘ Buscar para reservar ‘ ‘ Mas ~ ‘
VALENZUELA BELTRAN
(00000019097)
Prestar a VICTOR HUGC VALENZUELA BELTRAN (00000019097] Atencion:
4185115 restara’ ) f ) . Multas:El socio tienelultas pendientes de 100 HacerPagos
vhvalenzuela @itson mx . Ingrese codigo de barras del item.

Cat ia: Emplead:
acaderico (ACAD) 1135874

Biblioteca de origen: Nainari

Mensajes

Agregar un nuevo mensaje

.

Especifique la fecha de vencimiento (MM

Tl Recordar porta sesin: £
Préstamo
il 0Pre 0 Reservas
Multas El socio no tiene nada prestado.
Historial de circulacion
Registro de
modificaciones

Avisos

3.Antes de presionar el botén de préstamo se debe establecer la fecha de
vencimiento de acuerdo con el formato en papel de la custodia, para esto se
presiona el icono del calendario y se selecciona la fecha correspondiente.
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2 Iicio, Crculacién» Devolu.. * | % ITSON Catsloga; Detallesies | | L - A A S

Archivo  Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Circulaci

Socios  Buscar Mas¥ Centro (Establecer) | rglopez (Salir) [[?] *

Inserte el nimera de camet del socio o parte de su apellido

éh Préstamo | Devolucion  Buscar en el catdlogo

A
Conocimiento

Inicio, Circulacion, Préstamos: VICTOR HUGO VALENZUELA BELTRAN

VICTOR HUGO | & Ediar ‘ ‘ Nueva conirasefia ‘ ‘ Duplicado ‘ ‘ S Imprimir ~ | ‘ Buscar para reservar ‘ ‘ Mas + ‘
VALENZUELA BELTRAN
{00000019097)
Prestar a VICTOR HUGO VALENZUELA BELTRAN (00000019097] Atencidn:
4185115 restara ) ( ! » Multas:El socio tieneMultas pendientes de 100 HacerPagos
vhvalenzuels @itson.mx Ingrese codigo de barras del item
Categoria: Empleado Mensajes
academica (ACAD) 1135874 )]

o et - qgreg ) MENsaje
Biblioteca de origen: Nainari Agregar un nuevo mensaje

Especifique Ia fecha de vencimiento (MMDDIAAAAY
081032012 Recordar porla sesion: [ [Li
Prést 7 ‘Agosto, 2012 *
e <. Hoy [ . 2]
sem |Dom Lun | Mar | Mie | Jue | Vie | sab
Detal 30 1 2| 3 4 0 Reservas

m

Multa
32| 12 13| 14 15| 15| 17| 18| [nadaprestado
B 19 20 21 22 23| 24 25
Histo
34| 26 27 28 23 30 31
ol Vie, Agosto 31
RegisTom
modificaciones

4.Una vez que se visualiza la fecha de vencimiento se procede a presionar el botén
Préstamo

[ ticio » Cirutscen  Devol... [ 750N Catslogop Detlles M || o — A a &

Archivo  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Circulacion ~ Socios  Buscar Masv Centro (Establecer) | rglopez (Salir) {71 *

Inserte el nimero de camet del socio o parte de su apellido
N

ﬁsn‘} Préstamo | Devolucion  Buscar en el catdlogo

A
Conocimlento

Inicio, Circulacion, Préstamos: VICTOR HUGO VALENZUELA BELTRAN

VICTOR HUGO [ & editar | [ 6= Nuevacontraseia | [ B Duplcado | ‘ =5 Imprimir + | ‘ Buscar para reservar ‘ ‘ Mas v ‘
VALENZUELA BELTRAN
(00000019097)

Prestar a VICTOR HUGC VALENZUELA BELTRAN (00000018097 Atencidn:

restar a

4185115 | L p { ) + Multas:El socio tieneMultas pendientes de 1.00. HacerPagos
vhyalenzusls @itson mx ngrese codigo de barras del item:
Categoria: Empleado Mensajes
academico (ACAD) 1 1 35874 y

Biblioteca de origen: Nainari Agregar un nuevo mensaje

Préstamo

S 0Préstamos 0 Reservas
Multas El socio no tiene nada prestado.
Registro de
modificaciones

AVIS0S

i

Especifique la fecha de vencimiento (MM/DDIAAAAY
tan12mz | Recordar por fa sesion: [ [

5.Se confirma el préstamo.

ITSON | Manual de Uso para el SIB2 | P4gina 15 de 43



£ inicio» Crulacién. Devois. | £ 150N Ctalogo: Detalles M |1 | e

L ae L D

Archivo  Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Circulacién ~ Socios  Buscar Masy

Inserte el numero de

et del socio o parte de su apellido

Préstamo | Devolucién  Buscar en el catdlogo

ACC;SO al
Conocimiento

Inicio, Circulacion, Préstamos: VICTOR HUGO VALENZUELA BELTRAN

Centro (Establecer) | rglopez (Salir) | [?] *

VICTOR HUGO [ _ediar | [e= Nueva contrasefia | [ E]] Duplicada | ‘ = Imprimir ~ | ‘ Buscar para reservar ‘ ‘ Mas + ‘
VALENZUELA BELTRAN
{00000019097)

Por favor, confirme el préstamo
4185115 . El socio tiene una deuda de 1.00

vhvalenzuels @itson.mx
Categoria: Empleado

‘ v’ Si, prestar (S)‘ ‘ XK No, no prestar (N) |

academico (ACAD)
Biblioteca de origen: Nainari

Prestar a VICTOR HUGO VALENZUELA BELTRAN (00000015087)

Préstamo Ingrese codigo de barras deal item:
Detalle

Especifique la fecha de vencimiento (MM/DDIAAAS
Multas 0erm1z 2 Resordar porla sesign: [ [0
Historial de circulacion

0Pré 0 Reservas

Registro de
modificaciones El socio no tiene nada prestado

Avisos

6.Se muestra el registro del préstamo.

[ icio - Creuacen- Devos.. | 7 150N Gatloges Deles i [ T

m

Atencion:
+ Multas:El socio tieneMultas pendientes de 1.00. HacerPagos

Mensajes
Agregar un nuevo mensaje

Archivo  Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Préstamo | Devolucion  Buscar en el catdlogo

A ;so al
Conocimiento

Inicio, Circulacion, Préstamos: VICTOR HUGO VALENZUELA BELTRAN

VICTOR HUGO
VALENZUELA BELTRAN

| Ef Editar ‘ ‘ Nueva contrasefia ‘ ‘ Duplicado ‘ ‘ S Imprimir « | ‘ Buscar para reservar ‘ ‘ Mas = ‘

(00000019097)

Prestar a VICTOR HUGC VALENZUELA BELTRAN (00000018087)
Ingrese codigo de barras del item

4185115

vhvalenzusla @itson mx
Categoria: Empleado
academico (ACAD)
Biblioteca de origen: Nainari

Préstamo
Detalle 1p
Multas
Fecha de
Historial de circulacion

Registro de 0811112012 SECRETO: EL . por BYRNE, RHONDA @
modificaciones 1135874 e

Avisos

Especifique I fecha de vencimiento (MMDDIAALA
08112012 | 22 Recordar por la sesién: [ [

0 Reservas

devolucion item

|Rsnovar o regresar items seleccionados ” Renovar todos

Titulo Tipo de Presell.adb

08/03/2011 0.00 =] =]

Atencion:
» Multas:El socio tieneMultas pendientes de 1.00. HacerPagos

Mensajes
Agregar vo mensaje

m

Renovar Devolucion
Signatura Cargo Precio ionar todo| i todo]
ningung ningunc

1852
B995S

Vencimiento de renovacién:
Totales: 1.00 0.00 [=

Perdonar multas en la devolucion:|

7.Es muy importante limpiar la pantalla para que la fecha de devolucién de la
custodia se elimine y no afecte a los siguientes servicios que se presten, para esto

se debe presionar el botéon Limpiar.
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@Ini:in)C\r:ulac\ﬁn)Devn\u‘.‘n | ITSON Cata I -e .

Archive  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

-] —
Préstamo | Devolucién  Buscar en el catdlogo

Acceso al
Conocimiento

Inicio: Circulacion, Préstamos: VICTOR HUGQ VALENZUELA BELTRAN

VICTOR HUGO
VALENZUELA BELTRAN

| 5 Editar ‘ ‘ Nueva contrasefia ‘ ‘ Duplicado ‘ ‘ & Imprimir v | ‘ Buscar para reservar ‘ ‘ Mas ~ ‘

(00000019097)

Prestar a VICTOR HUGO VALENZUELA BELTRAN (00000019087)
Ingrese codigo de barras del item

41851 15

vhvalenzuela @itson mx
Categoria: Empleado
academico (ACAD)
Biblioteca de origen: Nainari

Préstamo

Detalle

Multas

Historial de circulacion
Registro de
modificaciones

Avisos

Especifique la fecha de vencimiento (MM/DDIAAAAY
081112012 | (22 Recordar por ta sesién: [

1P (s} OReservas

Fecha de

Tipo de
devolucion if

Titulo item

SECRETO: EL , por BYRNE, RHONDA
1135874 500K
Libros

08/11/2012

|Renovar o regresar items seleccionados ” Renovar todos

8. Aparece limpia la pantalla

[ 2 ticio.Cireulcién - Devolu.. | £7 TSN Catlogs Detaes . [ | oe

Atencion:
» Multas:El socio tieneMultas pendientes de 100 HacerPagos

Mensajes
Agregar vo mensaje

i

Renovar

toda|
ninguno

Devolucién
toda
ninguno

Signatura Cargo Precio

Prestado
el

1852

08/03/2011 B995S

0.00 B ]

Vencimiento de renovacion:

000 [
Perdonar multas en la devolucion:|

Totales: 1.00

Archivo  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Préstamo | Devolucién ~ Buscar en el catdlogo

\
Acceso al
Conocimiento

Inicio> Circulacion, Préstames, VICTOR HUGO VALENZUELA BELTRAN

VICTOR HUGO | = Ediar ‘ ‘ Nueva contrasefia ‘ ‘ Duplicado ‘ ‘ = Imprimir | ‘ Buscar para reservar ‘ ‘ Mas ~ ‘
VALENZUELA BELTRAN
{00000019097)

Atencion:
41851 15 Prestar a VICTOR HUGC VALENZUELA BELTRAN (00000019097)

vhvalenzuels @itson.mx . Ingrese codigo de barras del item
Categoria: Empleado ‘

academico (ACAD)

Biblioteca de origen: Nainari

Préstamo
Detalle 1p
Multas

Especifique la fecha de vencimiento (MMDDIAAAA]
T Recordsr por 1 sesisn: 1[5

0 Reservas

dfa:’ri:l:c‘iign D TllFt’:r: ¢
Historial de circulacion
Registro de 081112012 SECRETOQ; EL , por BYRNE, RHONDA
modificaciones 1135874 e

Avisos

|Renovar o regresar items seleccionados ” Renovar todos

4.1.2. Devolucion

P d Renovar Devolucion
reslln o Signatura Cargo Precio toda] todo]
@ ninguno ningung
155.2
08/03/2011 B995S 0.00 (=] =

» Multas:El socio tieneMulias pendientes de 100 HacerPagos

Mensajes
Agregal un nuevo mensaje

m

Vencimiento de renovacion:
000 A

Perdonar multas en la devolucion:|

Totales: 1.00

Se realiza una inspeccién fisica solamente de aquel acervo que presente indicios de

maltrato o deterioro fisico.

Si no se acepta la devolucién del acervo, se llena el formato de control de

devolucion.

ITSON | Manual de Uso para el SIB2 | Pagina 17 de 43



Circulacion  Socios  Buscar ' Carito Mas v

Noticias Circulacién

Bienvenido a Biblioteca [TSON ) E“’Stlaf?f o]
. ) . . & Usvolucion

Bienvenido al sistema Koha. Koha is a « Transferencias

fullfeatured open-source ILS. Developed initially ]

in New Zealand by Katipo Communications Ltd Socios

and first deployed in January of 2000 for .

Horowhenua Library Trust, Koha is currently * Buscar ﬂ

maintained by a team of software providers and Buscar

library technology staff from around the globe.

. 3 N
Editar | Borar | Nuevg Buscar en catalogo.

Que Sigue? Listas
Mow that you've installed Koha, what's next?
Here are some suggestions:

* Read Koha Documentation

+ ReadWrite to the Koha Wik

* Read and Contribute to Discussions

* Report Koha Bugs

* Submit Patches to Koha using Git (Version
Control System)

o Chat with Koha users and developers

Editar | Borar | Nueve

Catalogacion

Centro (Establecer) | bperez (Salir) | [ 7]

+ Agregar registro MARC

+ Autoridades

Publicaciones periddicas
Adquisiciones

Informes

Administracién de Koha

| sistema

o Preferencias de
Herramientas

Acerca de Koha

La devolucion de puede hacer de dos maneras
1. Tecleando el volumen sin necesidad de el id

ST

Circulacién ~ Socios  Buscar = Carto  Mas v

,-\ Inserte el numero de :

Acceso al Préstamo | Buscar en el catélogo
Conocimlento

le de su apellido

Inicio » Circulacién » Devolucion

Devolucion

Ingrese c6digo de barras del item: |

Enviar

Opciones

o [] Perdonar cargos por vencimientos
+ [ Modo dropbox.

Pasando la credencial del usuario por el lector éptico

Circulacién ~ Secios  Buscar = Carto  Mas v

Inserte el numero de carnet d
,\ 00000096757

0 al Préstamo = Buscar en ¢l catdlogo
Conocimiento

cio o parte de su apellido

Inicio » Girculacidn » Devolucién

Devolucion

Ingrese cédigo de barras del ftem:

Enviar
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Enviar

Opciones

+ [ Perdonar cargos por vencimientos
« [ Medo dropbox

Centro (Establacer) | bperez (Salin) | [7]

Centro (Establecer) | bperez (Salir) | [ 7]



Seleccionar el acervo a devolver:

Inicio » Circulacién » Préstamos » ANGELINA GUADALUPE FLORES IBARRA

ANGELINA GUADALUPE | E  Editar | ‘ <p Agregar infante ‘ ‘ Nueva contrasefia | ‘g Imprimir ¥ ‘ ‘ Mas * |
FLORES IBARRA

(00000096757) i
Atencion:

Prestar a ANGELINA GUADALUPE FLORES IBARRA (00000096757)
647/114-8505

N » Retrasos: El socio tiene ITEMS ATRASADOS. Véanse los items resaltados a
lupita flores81 @hotmailcom . Ingrese cédigo de barras del item continuacion
Categoria: Estudiante de M .
- K A » Multas: El socio tiene Multas pendientes de 16.00. Realizar paga
licenciatura (LIC) Préstamo
Biblioteca de origen: Navojea Especifigue Ia Fecha de Vencimiento (MIVDDAYY™ Mensajes

Tl Recordar por la sesion: | Limpiar Agregar un nuevo mensaje

Préstamo

Detalle 3 Prestamos{s) 0 Reseas

Multas R Devolucié
|: Fecha de » Tipode = Prestado . " enovar volueion

e Titulo = Signatura Cargo Precio  sele
N devolucion item el
Historial de circulacion

Préstamos previos
Registro de INTELIGENCIAS MULTIPLES: LA TEORIA EN LA ) 1 No
modificaciones 0770172011 PRACTICA -por 1113453 Libos | 06/29/2011 153.9 G227 0.00 renovable

seleccionar todo |
ninguno

m

CONSTRUCCION SOCIAL DE LA INTELIGENCIA, LA , 1539
AviEE 07/0172011 por 1168306 Libros 06/29/2011 | s 0.00 0 B ]
0710172011 “DE QUIEN ES LA CULPA? | por 1106744 Libros 06/29/2011 :,ngw 0.00 | ]

Vencimiento de renovacién:

Totales: 16.00 0.00
Perdonar multas en la devolucién:

Renovar o regresar items seleccionados

2. Tecleando el volumen sin necesidad del ID
Se pasa el codigo de barras por el lector 6ptico

Circulacién ~ Socios  Buscar ® Camto  Masy Centro (Establecer) | bperez
y Inserte el nimerc carnet del socio o parte de su apellido
Acceso al Préstamo | Buscar en el catalogo
Conocimiento

Inicig » Circulacién » Devolucidn

Devolucion Opciones

« [ Perdonar cargos por vencimientos

grese cdigo de baras del item: 1058173
i « [ Modo dropbox
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Desde la pestaia de préstamo.- se registra pasando el acervo por el lector
Sptico:

S

Circulacion ~ Socios  Buscar ' Camito  Mas v Centro (Establecer) | bperez (Salir) [[?] *

Accaso al
Conocimiento

E CoC

1058173

barras para devalucion

Inicio » Circulacién » Préstamos » ANGELINA GUADALUPE FLORES IBARRA

ANGELINA GUADALUPE ‘ E Editar | ‘ 4k Agregar infante | | Nueva contrasefia ‘ ‘ = Imprimir ¥ ‘ ‘ Mas * ‘
FLORES IBARRA
(00000096757)

Atencion:
Prestar a ANGELINA GUADALUPE FLORES IBARRA (00000096757)
647/114-8505

C -6digo de b: del it :
upta fiores1 @hotmailcom .. Ingrese codigo de banas del ftem Mensajes

Categoria: Estudiante de A
" e regar un nuevo mensaje
licenciatura (LIC) Préstamo

Biblioteca de origen: Navojoa Especifique la Fecha de Vencimiento (MMDDVYYY):

78 recordar por 1a sesion: (5] Limpiar
Préstamo
Detalle 4 Prestamos(s) 0 Resenas
Multas el Renovar Devolucién

Tipode  Prestado
el

o Titulo o Signatura Cargo Precio  seleccionar todo | seleccionar todo |
o devolucién item | e ————
Historial de circulacion QLinguno ningung

e — COMSTRUCCION SOCIAL DE LA INTELIGENCIA LA %ﬂ% oo B9 o o M "
modificaciones » por T8I Libros

e

Circulacidn ~ Socios  Buscar & Camto  Mas ¥ Centro (Establecer) | bperez (Salir) | [? ]

y Inserte el numero de camet del socio o parte de su apellido
)’q Enviar

Acc;so al Préstamo | Duscar en el catalogo
Conoclmlento

]

nicio » Circulacion » Devolucion

Este item necesita ser transferido a Centro

Transferir ahora?
5] ]
Devolucion Opciones
Ingrese cddigo de barras del ftem: o [7] Perdonar cargos por vencimientos
= o I Modo dropbox
Items devueltos
Fecha de - Codigo de 0
devolucion i (i barras e S
CONSTRUCCION SOCIAL DE LA FLORES IBARRA. AN
o7z INTELIGENCIA, LA 0astrs GUADALUPE (LIC

Nota: Devoluciéon con libros vencidos: Al pasar la credencial automaticamente el
sistema selecciona el acervo que se puede renovar, aparece el total a pagar y la
“NOTA” (mensaje) donde indica que hay acervo vencido, la multa y la opcién de
pagar si es el caso.

Atencion:

» Retrasos: El socio tiene ITEMS ATRASADOS. Véanse los items resaltados a
continuacidn

» Multas: El socio tiene Multas pendientes de 16.00. Realizar pago

Mensajes
Agregar un nuevo mensaje
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4.1.3. Renovacion
El usuario solicita la renovacion del acervo

El auxiliar de Biblioteca Solicita la credencial al usuario, la pasa frente al lector
6ptico y el sistema muestra en la pantalla los datos del usuario.

S

Circulacion ~ Socios  Buscar ‘2 Carito  Masy

Circulacion

o Prestar a: 00000096757 ok
~Bewalucin
¢ Transferencias

Noticias
Bienvenido a Biblioteca ITSON

Bienvenido al sistema Koha. Koha is a
fulfeatured open-source ILS. Developed initially |
in Mew Zealand by Katipo Communications Ltd Socios
and first deployed in January of 2000 for .
HUfUWhBHUg L)\(brary Trust, r)zuha is currently * Buscar: M
maintained by a team of software providers and Buscar
library technology staff from around the globe. -

* Buscar en catdlogo: w

Listas

Editar  Bomar | NMuevo

Que Sigue?

Mow that you've installed Koha, what's next?
Here are some suggestions:

+ Read Koha Documentation

¢ Read/Write to the Koha Wiki

* Read and Contribute to Discussions

* Report Koha Bugs
* Submit Patches to Koha using Git (Version

Control System
+ Chat with Koha users and developers

Editar Boar | Nuevo

Valida el estado del préstamo en el sistema

Centro (Establecer) | bperez (Salir) | [ 7]

Catalogacion

+ Agregar registro MARC
+ Autoridades

Publicaciones periddicas
Adquisiciones

Informes

Administracion de Koha
+ Preferencias del sistema
Herramientas

Acerca de Koha

Si no cumple con las condiciones de renovacién se le comunica al usuario

Si cumple con las condiciones de renovacién, Selecciona en la columna de
Renovar, el acervo y dar clik en Renovar o regresar seleccionados

parte de su ap

Devolucié Buscar en el catdlogo

Inicio » Circulacién » Préstamos » ANGELINA GUADALUPE FLORES IBARRA

ANGELINA GUADALUPE | & Editar | \ 4 Agregar infante \ \ Nueva confrasefia | \g Imprimir = \ \ Mas ~ |
FLORES IBARRA
(00000096757)

Prestar a ANGELINA GUADALUPE FLORES IBARRA (00000086757)

647/114-8505 Ingrese codige de barras del item:

lupita_flores81@hotmail.com

Atencion:
Créditos: El socio tiene crédito de 25.00

Categoria: Estudiante de Prést Mensajes

i i restamo

fcenciaura (L) oo P
Biblioteca de origen: Navojoa Especifique la Fecha de Vencimiento (MDD Y ):

[ Recordar por la sesisn: [ Limpiar

Detalle 1 Prestamos(s) 0 Resenas

Fecha de
Historial de circulacion devolucion
Registro de 0707201
modificaciones

Avisos

Tipo de Prestado
item el

TRES ES DE LA MUJER EXITOSA, EFICACIA,
ETICA . por 1051707

07/05/2011

Renovar o regresar items seleccionados | novar todos |

Aparecera la nueva fecha para la devolucién y la leyenda “No
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Renovar Devolucién

Signatura Cargo Precio  seleccionar tods | seleccionar todo |
ninquno ninquno

155.633
L516T

Vencimiento de renovacién:
Totales: -25.00 0.00 -
Perdonar multas en la devolucién: (]

Renovable”

RN N EE

-



e

Circulacién ~ Socios  Buscar = Carito Mas v
Inserte el nime arnet
Préstamo | Dewolucién  Buscar en el catdlogo

Acceso al
Conocimiento

Inicio » Circulacién » Préstamos » ANGELINA GUADALUPE FLORES IBARRA

Centro (Establecer) | bperez (Salir) | [7] =

ANGELINA GUADALUPE
FLORES IBARRA

| B Editar | ‘ <= Agregar infante ‘ ‘ Nueva contrasefia | ‘.% Imprimir * ‘ ‘ Mas ~ |

(00000096757)

647/114-8505
lupita_fiores81@hotmailcom .,
Categoria- Estudiante de
licenciatura (LIC)

Biblioteca de origen: Mavojoa

Préstamo
Detalle

Ingrese cddigo de barras del item

Prestar a ANGELINA GUADALUPE FLORES IBARRA (00000096757)

Préstamo

T Recordar por la sesion: £ Limpiar

Atencién:

» Créditos: El socio tiene crédito de 25.00
Mensajes

Agregar un nuevo mensaje

m

1 Prestamos(s) 0 Resemas
Multas e
Fecha de T Tipo de Prestado i . Re.novar Devf)luclon
N devolucién itulo item el Signatura  Cargo Precio  selecoionar todo | selecoionar todo |

Historial de circulacion 0 ninquno
Registro de TRES ES DE LA MUJER EXITOSA, EFICACIA, 155.633

modificaciones ETICA . por 1051707 L OTI0SIZ0M | gygr 0.0 1 No renavable ]

10ros

Avisos

Renovar o regresar items seleccionados | Renovar todos |

Vencimiento de renovacién:
Totales: -25.00 0.00 -
Perdonar multas en la devolucién: ("]

Se le comunica al usuario que su solicitud de renovacién ha sido ejecutada
satisfactoriamente y se le da a conocer la fecha préxima de vencimiento.

4.2. Cobro de multas

Para realizar el pago de adeudos se siguen los mismos pasos que para el préstamo.

1. Se pasa la credencial del usuario

nicia » Circulacién ©" ITSON Catlogo. Detalles MA.. || - w . h =
Archive  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
Circulacion  Socios  Buscar Mas¥ Centro (Establecer) | rglopez (Salir) | [?]
- I e el nimero de
> H\ 00000019097
Acces a“ Préstamo | Devolucién  Buscar en el catdlogo
Conacimlento

Inicio; Circulacion

Circulacion

+ Préstamo

+ Devolucién

- Transferencia

- Seleccionar Biblioteca

- Catalogacién rapida
Circulacion offline

- Cargador del archivo de circulacién offline ( koc!

Informes de circulacion

Cola de reservas

Reservas a preparar

Reservas a refirar

Proporcién de reservas

Transferencias a recibir

Retrasos- Advertencia:Este informe consume muchos
recursos en sistema con gran cantidad de ejemplares
retrasados.

Retrasos con multas - Limitados a su biblioteca. Vea la
ayuda del informe para mas detalles

2. Se muestran los servicios que tiene el usuario y las multas pendientes. Se puede ingresar

en la opcion de Hacer Pagos o en el menu del lado izquierdo en la opcién Multas.
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[ mto» Crcwloion - Devo.. | 150N atlogon Detalles M i) sou « BN - A as L Bl
Archivo  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda
Circulacion  Socios  Buscar Mas~

Centro (Establecer) | rglopez (Salir) [ [2] *

Inserte el nimera de camet del socio o parte de su apellido

Préstamo | Devol Buscar en el catalogo

Acca;;‘o al
Conocimiento

Inicio, Circulacion, Préstamos: VICTOR HUGO VALENZUELA BELTRAN

VICTOR HUGO [ & _editar | [ @= Nuevacontraseia | [ B Duplcado | ‘ =5 Imprimir v | ‘ Buscar para reservar ‘ ‘ Mas v ‘
VALENZUELA BELTRAN
{00000019097)

Atencion:
41351 15 Prestar a VICTOR HUGO VALENZUELA BELTRAN (00000019097)

vhvalenzuels @itson mx Ingrese codigo de barras del item + Multas:El sceio tieneMultas pendientes de 1.00. HacerPages

Categoria: Empleado ’
academico (ACAD)
Biblioteca de origen: Nainari

Préstamo
Detalle
qr.lutas
Historial de circulacion
sooK

Registro de 081112012 SECRETOQ; EL , por BYRNE, RHONDA
modificaciones 1135374 e

Avisos Vencimiento de renovacion:

Mensajes
Agregar EVO mensaje

i

Especifique I fecha de vencimiento (MMDDIAAAA
[ Recordar por 1a sesisn: 51 [

1 Prestamos(s) 0 Reservas
Renovar

todo|
ningune

Devolucion

toda|
ningune

Fecha de
devolucion

Tipo de
item

Titulo

Pm:‘iﬂdb Signatura Cargo Precio

1852
B99sS

08/03/2011 0.00 =] B

Totales: 1.00 0.00 5
multas en la devolucién:|
3. Aparece el detalle de los adeudos.
| £ micio » socios Cuenta de ... | 2T50N Catalegas Detaliesia i | o9 u « TT - - BT A -
Archivo  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda
Circulacién  Socios  Buscar Mas ¥y |

Centro (Establecer) | rglopez (Salir) | [?] *

Inserte el nimera de camet del socio o parte de su apellido
ﬁ ‘ ordenado por]| Apellides [=]

"Acceso al Buscar socios | Préstamo  Buscar en el catdlogo
Conocimiento

nicio» Socios» Guenta de VICTOR HUGO VALENZUELA BELTRAN

VICTOR HUGO | = Ediar ‘ ‘ Nueva contrasefia ‘ ‘ Duplicado ‘ ‘ = Imprimir | ‘ Buscar para reservar ‘ ‘ Mas ~ ‘
VALENZUELA BELTRAN
00000019097
( ) Cuenta  Pagar multas  Crear factura manual  Crear crédito manual
4185115 Fecha Descripcion de cargos Nota Monto Excepcional Imprimir
vhvalenzuela @itson mx 07152011 Con Fecha de Extravio: 2010-10-28 del sistema anterior SIB Ver item MICROSOFT EXCEL 2002. INICIACION Y 100 100 |
Categoria: Empleado REFERENCIA Imprimir L
academico (ACAD) Deuda total 1.00 1

Biblioteca de origen: Nainari

Préstamo

Detalle

Multas

Historial de circulacion
Registro de
modificaciones

AVIS0S L4

4. Se selecciona la opcién de Pagar Multas. Esta opcidn se utiliza cuando el usuario va a
liquidar todo el adeudo pendiente. Para abonar al adeudo se utiliza la opcién Crear crédito
manual.
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£ bicio, Socios Cuento e, | S¥ MSONCotdlogopDesallsA [ | w0« a
Archive  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
Circulacién  Socios  Buscar Masv Centro (Establecer) | rglopez (Salir) | [2] *
Inserte el nimero de camet del socio o parte de su apellido
; ordenado por: Apellidos [=]
"Acceso al | Buscar socios | Préstamo  Buscar en el catalogo
Conocimiento
Inicio, Socios: Cuenta de VICTOR HUGO VALENZUELA BELTRAN
VICTOR HUGO [ ® Editar | [ 6= Nuevacontraseia | [ B Duplcado | ‘ =5 Imprimir + | ‘ Buscar para reservar ‘ ‘ Mas v ‘
VALENZUELA BELTRAN
00000019097
( ) - agar multas  Crear factura manual  Crear crédito manual
41551 15 Fecha Descripcién de cargos Nota Monto Excepcional Imprimir
vhvalenzuels @itson.mx 0711512011 Con Fecha de Extravio: 2010-10-28 del sistema anterior SIB Ver item MICROSOFT EXCEL 2002. INICIACION Y 100 1.00 I
Categoria: Empleado REFERENCIA ~manmic L
academico (ACAD) 1
Biblioteca de origen: Nainari Deudaiotl g
Préstamo
Detalle
Multas
Historial de circulacion
Registro de
modificaciones
Avisos i |
5. Del combo de opciones se selecciona Pagado para procesar el pago de multa.
| £ mici » Socios Pagar muta.. | £, TSOM Cotsiogr Detaes e g I T n W
Archivo  Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
Circulacién  Socios  Buscar Masy Centro (Establecer) | rglopez (Salir) | [?] *
Inserte el numera de camet del socio o parte de su apellido
A\I ordenado por;| Apellides E
Acceso al " Buscar socios | Préstamo  Buscar en el catdloge
Conacimiento
Inicio: Secios: Pagar multas de VICTOR HUGO VALENZUELA BELTRAN
VICTOR HUGO | = Ediar ‘ ‘ Nueva contrasefia ‘ ‘ Duplicado ‘ ‘ = Imprimir | ‘ Buscar para reservar ‘ ‘ Mas ~ ‘
VALENZUELA BELTRAN
00000019097
( ) Cuenta  Pagarmultas  Crear factura manual  Crear crédito manual
4185115 CEY Tocr AT Nota o el Nivel Monto _Monto
vhualenzuels @itson.mx cargos jocumento notificacion pendiente
Categoria: Empleado Con Fecha de Extravio: 2010-10-28 del sistema =
academico (ACAD) Poerba =] anterior SIB L 0100 100 =
Biblioteca de Dngen,m Pagado 100
00
Préstamo
Realizar page| Cancelar
Detalle
Multas
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6. Se presiona Realizar pago para procesarlo.

[ nicio Socio - Pagar mut...x | EE 750N Cotsogo Deraese ) - - -

Archivo  Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

n

Circulacion  Socios

Acc;so al
Conocimiento

Buscar socios

Buscar Masvy

Inserte el nimero de camet del socio o parte de su apellido

ordenado por| Apellidos

Préstamo  Buscar en el catalogo

Inicios Socios: Pagar multas de VICTOR HUGO VALENZUELA BELTRAN

VICTOR HUGO
VALENZUELA BELTRAN
(00000019097)

4185115

vhvalenzuela @itson mx
Categoria: Empleado
academico (ACAD)
Biblioteca de origen: Nainari

Préstamo
Detalle
Multas

| Ef Editar ‘ ‘ Nueva contrasefia ‘ ‘ Duplicado ‘ ‘ S Imprimir « | ‘ Buscar para reservar ‘ ‘ Mas = ‘

Cuenta  Pagarmultas  Crear factura manual ~ Crear crédito manual
LriEEg Descripcion Nota
cargos

Con Fecha de Extravio: 2010-10-283 del sistema
anterior SIB

[Pagado ||
Subtotal
Total adeudado

Realizar pago | SN

Tipo de
Documento

Id de la
notificacion

Centro (Establecer) | rglopez (Salir) [ [2] *

o Monto
Nivel Monto entiranie
0 100 |1.00 E
100
100

7. Aparece el registro del pago del adeudo y la opcion de imprimir el recibo de pago.

| E2 tricio» Socios . Cuents deV... « | F7 TSN Catéloga: Detales MA= ||

. .

A ¥

e

Archive Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Circulacién  Sacios

Buscar

Mas ¥

Inserte el nimero de camet del socio o parie de su apellido

Acceso al

Conocimiento

Buscar socios

ordenado por| Apeliides [=]
Buscar en el catalogo

Préstamo

Inicigs Socios: Cuenta de VICTOR HUGO VALENZUELA BELTRAN

VICTOR HUGO
VALENZUELA BELTRAN
(00000019097)

4165115

vhvalenzuels @itson mx
Categoria: Empleado
academico (ACAD)
Biblioteca de origen: Nainari

Préstamo

Detalle

Multas

Historial de circulacion
Registro de
modificaciones

Avisos

| 5 Ediar ‘ ‘ Nueva contrasefia ‘ ‘ Duplicado ‘ ‘ = Imprimir | ‘ Buscar para reservar ‘ ‘ Mas ~ ‘

Cuenta  Pagar multas  Crear factura manual  Crear crédito manual

Fecha

08/03/2011 Payment thanks £ |

Descripcién de cargos

07152011 Con Fecha de Extravio: 2010-10-28 del sistema anterior SIB Ver item MICROSOFT EXCEL 2002. INICIACION

Y REFERENCIA
Deuda total

8. Se puede mandar a imprimir el recibo.

ITSON
Recibo de Pago
Nainari

[Reabidos cen gracias de VICT OR HUGO VALENZUELA BELTRAN|
[Namere de carnet: 00000019097

[Fecha [Desaripeion de cargos Monto
08/03/2011 [P ayment thanks - 1.00
ITotal de dendas sobresalientes para la fecha 0.00|
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Centro (Establecer) | rglopez (Salir) | [?] *

Nota Monto Excepcional

-1.00
1.00

Imprimir
0.00 Reverso Imprimir &)
0.00 Imprimic 3

0.00




Abono de adeudos

1. Se realizan los pasos 1 al 4 de esta guia.

2. Se selecciona la opcién Crear crédito manual.

B Inicio » Socios > Cuenta de V... % B = i - A e N
Archivo  Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
Circulacién  Socios Buscar Masy Centro (Establecer) | rglopez (Salir) | [?] *
v Inserte el nimero de camet del socio o parie de su apellido
j"—Q ‘ ordenado por;| Apellides
Acceso al " Buscar socios | Préstamo  Buscar en el catdloge
Conocimiento
Inicio» Socios: Cuenta de VICTOR HUGO VALENZUELA BELTRAN
VICTOR HUGO [ & Edtar | [@= Nuevaconrasefia | [ ] Dupicaco | ‘ = Imprimir v | ‘ Buscar para reservar ‘ ‘ Mas v ‘
VALENZUELA BELTRAN
00000019097
( ) Cuenta  Pagar multas  Crear factura manual  Crear crédito manual —
2185115 Fecha Descripcion de cargos Nota Monto Excepcional Imprimir
vhvalenzuels @itson.mx 08/03/2011 | pago atrasado Fine 3833 Ver item 500 500 Imprimic
Categoria: Empleado y L
academica (ACAD) 08/03/2011 | Payment,thanks - -1.00 |0.00 Reverso | Imprimir E
Biblioteca de origen: Nainari Con Fecha de Extravio: 2010-10-28 del sistema anterior SIB Ver item MICROSOFT EXCEL 2002. INICIACION Y
07/15/2011 ¥ REFERENCIA 1.00 |0.00 Imprimir
Préstamo Deuda total 5.00
Detalle
Historial de circulacion

3. Enlaopcién Tipo de crédito se selecciona Crédito, se ingresa el monto y presionar Agregar
crédito.

B Inicio » Socios > Crear crédit... X B s & - A Ny &
Archivo  Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
Circulacion  Socios  Buscar Mas~ Centro (Establecer) | rglopez (Salir) [[2] *
Inserte el nimera de camet del socio o parte de su apellido
ordenado por| Apellidos
'Acceso al " Buscar socios | Préstamo  Buscar en el catalogo
Conoclmlento
Inicio: Socios Crédito manual
VICTOR HUGO | o Ediar ‘ ‘ T ‘ ‘ Duplicado ‘ ‘ =5 Imprimir v | ‘ Buscar para reservar ‘ ‘ Mas + ‘
VALENZUELA BELTRAN
00000019097
( ) Cuenta  Pagar multas  Crear factura manual ~ Crear crédito manual
4165115 Crédito manual
vhvalenzuels @itson.mx ] »
Categoria Empleado Tipo de crédito: [Crédto =] — |
academico (ACAD) L ' 1
Biblioteca de origen: Nainari Codigo de barras:

Préstamo Nota:
Detalle Monto: ﬁmpm- 5.00

LHIES Agregar crédito —
Historial de circulacion

Registro de
modificaciones

Avisos i |
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4. Aparece el registo de pago y la opcién de imprimir comprobante.

|;_-', Tnicio » Sacios > Cuenta de V... % | & - -
Archive  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
Circulacién  Socios  Buscar Masv Centro (Establecer) | rglopez (Salir) [[2] *
Inserte el nimero de e de su apelli
| ordenado por| Apellidos [=]
Buscar socios | Préstamo  Buscar en el catilogo
nicios Socioss Cuenta de VICTOR HUGO VALENZUELA BELTRAN
VICTOR HUGO | & Editar ‘ ‘ Nueva contrasefia ‘ ‘ Duplicado ‘ ‘ &, Imprimir v | ‘ Buscar para reservar ‘ ‘ Mas = ‘
VALENZUELA BELTRAN
00000019097
( ) Cuenta  Pagar multas  Crear factura manual  Crear crédito manual
41851 15 Fecha Descripcion de cargos Nota Monto Excepcional Imprimir
vhualenzuels @itson mx § 08/03/2011 -2.00 |-2.00 Imprimir
Categoria: Empleado 08/03/2011 | pago atrasado Fine 3633 Ver item 500 500 Imprimir NEE
academico (ACAD)
Biblioteca de origen: Nainari 08/03/2011 Payment thanks - -1.00 |0.00 Reverso | Imprimir
Con Fecha de Extravio: 2010-10-28 del sistema anterior SIB Ver item MICROSOFT EXCEL 2002. INICIACION T
07/15/2011 100 000 Imprimir
5 Y REFERENCIA
Préstamo
Deuda total 3.00

Detalle

Multas

Historial de circulacion

Registro de

modificaciones

Avisos L

5. Se puede mandar a imprimir el recibo.

ITSON
FACTURA
Nainari
Cobrar a: VICTCOR HUGO VALENZUELA BELTRAN
[Nimero de carnet: 00000019097
Fecha [Desaipasn de cargos [Monto|

08M3/2011 | —2.00]
Total de cuctas pendientes de pagoe en la fecha:l 3.00

Para efectos de un mayor contro el sistema cuenta con la opcidn de registrar el numero de
volumen al que se esta realizando el pago de multa, este caso seria recomendable cuando son
montos grandes y para que no quepa duda del abono que esta haciendo el alumno, pero parala
practica diaria que son pagos pequefios y de varios volumenes por usuario tal vez incrementaria el

tiempo de prestacion de los servicios.

1. Para registrar el volumen que genero el aduedo se ingresa el mismo en el campo Cédigo

de barras.

ITSON | Manual de Uso para el SIB2 | Pgina 27 de 43
IR B RAR



- A ¥ e D

Centro (Establecer) | rglopez (Salir) [ [2] *

% Inicio » Socios » Crear crédit... % 00000019,

Archive  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Circulacion ~ Socios  Buscar Mas ¥

Inserte el nimero de camet del socio o parte de su apellido

)’Q ordenado por| Apellidos

Acceso al Buscar socios | Préstamo  Buscar en el catilogo
Conocimlento
Inicio: Socios Crédito manual
VICTOR HUGO [ 8 Editar | [ @= Nuevacontraseia | [ B Duplcado | ‘ =5 Imprimir + | ‘ Buscar para reservar ‘ ‘ Mas v ‘
VALENZUELA BELTRAN
00000019097
( ) Cuenta  Pagarmultas  Crear factura manual ~ Crear crédito manual
4165115 Crédito manual
vhvalenzuels @itson mx i o
Categoria: Empleado Tipo de crédito: |Credio  [«] L
academico (ACAD) . 1
Biblioteca de origen: Nainari Codigo de barras: 1135874 g

D

Préstamo Nota:

Detalle Monto: 200 Ejemplo: 5.00
=S Agregar crédito|  Cancelar

Historial de circulacion

2. En el detalle de los pagos muestra el titulo al que se le abono y al dar click en Ver item se
muestran los datos.

A ab h =

Centro (Establecer) | rglopez (Salir) | [2] *

2 Inicio » Socios » Cuenta de V... %

Archive  Edicion Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

Circulacién  Socios  Buscar Mas ¥

Inserte el nimero de camet del socio o parte de su apellido

ordenado por| Apellidos

Accaso al Buscar socios | Préstamo  Buscar en el catilogo
Conocimlento
Inicio, Socios: Cuenta de VICTCR HUGO VALENZUELA BELTRAN
VICTOR HUGO [ & _editar | [ @= Nuevacontraseia | [ B Duplcado | ‘ =5 Imprimir v | ‘ Buscar para reservar ‘ ‘ Mas v ‘
VALENZUELA BELTRAN
00000019097
( ) Cuenta  Pagar multas  Crear factura manual  Crear crédito manual
Fecha Descripcion de cargos Nota Monto Excepcional Imprimir
4185115
vhualenzuels @itson.mx 08/03/2011 | 3833 Ver item SECRETO; EL _ -2.00 |-2.00 Imprimir
Categoria: Empleado Al L
academico (ACAD) 08/03/2011 -2.00 |-200 Imprimir E
Biblioteca de origen: Nainari 08/03/2011 pago atrasado Fine 3633 Ver ftem 500 | 5.00 Imprimic
08/03/2011 | Payment thanks - -1.00 | 0.00 Reverso | Imprimir
Préstamo Con Fecha de Extravio: 2010-10-28 del sistema anterior SIB Ver item MICROSOFT EXCEL 2002. INICIACION 00
07152011 ¥ REFERENCIA 100 |0.00 Imprimir

Detalle Deuda total 1.00
Multas

4.3. Condonacion

Para descontar adeudos al usuario (estos casos los atiende el administrador , y es el Unico

autorizado para hacerlo).

1. Realizar los pasos correspondientes al pago demultas
2. Unavezen el detalle de los adeudos seleccionar la opcién Crear crédito manual.
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2 Inicio.» Socios» Cuenta de . | £ MISON Catslogoa DetallesMA-. || oo w ¢ T — e 8w n
Archive  Edicion Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda
Circulacion  Socios  Buscar Masy Centro (Establecer) | rglopez (Salir) | [?] =
Inserte el nimero de camet del socio o parte de su apellido
=
’\ | ordenado por{| Apellidos [=]

Acceso al
Conocimiento

Inicio, Socios: Cuenta de VICTOR HUGO VALENZUELA BELTRAN

VICTOR HUGO
VALENZUELA BELTRAN
{00000019097)

4185115

vhvalenzuels @itson mx
Categoria: Empleado
academico (ACAD)
Biblioteca de origen: Nainari

Préstamo
Detalle

3.

Buscar socios

Préstamo  Buscar en el catdlogo

| Ef Editar ‘ ‘ Nueva contrasefia ‘ ‘ Duplicado ‘ ‘ S Imprimir « | ‘ Buscar para reservar ‘ ‘ Mas = ‘

Cuenta Pagarmultas  Crear factura manual  Crear crédito manual —

Fecha Descripcion de cargos Nota Monto Excepcional Imprimir
08/03/2011 | 3833 Ver item SECRETO; EL -200 |-2.00 Imprimir
08/03/2011 -2.00 |-2.00 Imprimir
08/03/2011  pago atrasado Fine 3833 Ver item £00 | 5.00 Imprimir
08/03/2011 | Payment thanks - -1.00 | 0.00 Reverso | Imprimir
0711512011 gn;El;eé:E;:;EAxhawu 2010-10-28 del sistema anterior SIB Ver item MICROSOFT EXCEL 2002. INICIACION 100 |000 \mprimic
Deuda total 1.00

En la opcién de Tipo de crédito se selecciona Perdonado, en este caso es indispensable

indicar el volumen y la nota que hace referencia al motivo de la condonacién y el folio del
formato fisico de la condonacion, ademas se introduce el monto del descuento y presiona

agregar crédito.

m

EE nicio Socios: Crearcécit.. | 2 TSN Gtdiogon talles i || L K B R w— - (RS e
Archive  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
Circulacion  Socios  Buscar Mas¥ Centro (Establecer) | rglopez (Salir) | [?] =
Inserte el nimero de camet del socio o parte de su apellido
/’-Q ordenado por| Apellides
Acceso al Buscar socios | Préstamo  Buscar en el catilogo
Conocimlento

Inicio; Socioss Crédito manual

VICTOR HUGO
VALENZUELA BELTRAN
{00000019097)

4185115

vhualenzuela @itson mx
Categoria: Empleado
academico (ACAD)
Biblioteca de origen: Nainari

| B Editar ‘ ‘ Nueva contrasefia ‘ ‘ Duplicado ‘ ‘ & Imprimir ~ | ‘ Buscar para reservar ‘ ‘ Mas ‘

Cuenta  Pagarmultas  Crear factura manual ~ Crear crédito manual

Crédito manual

Préstamo
Detalle

Tipo de crédito: | Perdonado [~ | —
Cédigo de barras: 1135874 —
D
Nota: e desconié adeudo se encentrd en estanteria sensibil _
Monto: MW

Multas

Agregar crédito —

Historial de circulacion
Registro de
modificaciones

Avisos
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4. Aparece el detalle de los adeudos y descuentos.

a—— - = ,
! Inicio » Socios > Cuenta de V... X | % ITSON Catslogos DetallesMA... | | e . N N -
Archive  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
Circulacion  Socios  Buscar Mas¥ Centro (Establecer) | rglopez (Salir) | [?] =
ido
\ ordenado por| Apellidos
Acceso al Buscar socios | Préstamo  Buscar en el catilogo
Conocimlento
Inicio, Socios: Cuenta de VICTOR HUGO VALENZUELA BELTRAN
VICTOR HUGO | & Editar ‘ ‘ Nueva contrasefia ‘ ‘ Duplicado ‘ ‘ &, Imprimir v | ‘ Buscar para reservar ‘ ‘ Mas = ‘
VALENZUELA BELTRAN
00000019097
( ) Cuenta  Pagar multas  Crear factura manual  Crear crédito manual
41851 15 Fecha Descripcion de cargos Nota Monto Excepcional Imprimir
vhvalenzuels @itson mx . P . Se descontd adeudo se encontré en oo
Calegoria: Empleado 08/03/2011 3833 Ver item SECRETO; EL estanteria sensibiizade ‘ﬁ Imprimir L
academico (ACAD) p " 1
Biblicteca de origen: Nainari 08/03/2011 3833 Ver item SECRETO; EL Imprimir
08/03/2011 Imprimic
Brestamo 08/03/2011 | pago atrasado Fine 3833 Ver ftem Imprimir
08/03/2011 | Payment thanks - Reverso | Imprimir
Detalle Con Fecha de Extravio: 2010-10-28 del sistema anterior SIB Ver item 7T
I: OTAS20M 1cROSOFT EXCEL 2002 INICIACION Y REFERENCIA o Imprimir

Multas Deuda total 0.00
Historial de circulacion

Registro de
modificaciones

Avisos L

4.4, Extravio
1. Elusuario se dirige al médulo de préstamo donde sefala el extravio de acervo

2. El auxiliar de Biblioteca llena el formato de extravio, utilizando la tabla de rangos para el costo
de acervo; enviara correo a bibextravios@itson.mx con ID de alumno y Volumen del acervo
(item)

3. Andlisis Bibliografico entra al sistema ,selecciona el volumen del acervo reportado como

extraviado
ANGELINA GUADALUPE | & Edter | [ & Agregarintante | | ©= Nusva contraseia | | 5] Duplicado | ‘ = Imprimir + | | Buscar para resernvar ‘ Mas + |
FLORES IBARRA
(00000096757

Atencion:
+ Retrasos:El socio tienelTEMS ATRASADOS. Véanse los items resaltadosdebajo
+ Multas:El socio tieneMultas pendientes de 2 00 HacerPagos

GATI14-8506 Prestar a ANGELINA GUADALUPE FLORES IBARRA (00000096757)

lupita_flores91@hotmailcom ... Ingrese cddigo de barras del item:
Categoria: Sin Senvicio (SS) ‘

Biblioteca de origen: Navojoa

Mensajes
Agregar un nuevo mensage

la fecha de vencimiento (MM/DD/.

Préstamo ) recordar por s sesién: [
Detalle

1 Prestamos(s) 0 Reservas
Multas

Renovar Devolucion
i 6 Fecha de = Tipode Prestado 5 -
Historial de circulacion | reria U Titulo i‘l’:m ol Signatura Cargo Precio seleccionartodo| = seleccionar todo|

ninguno ninquno
Reg\_siro l_je Préstamos previos
modificaciones
TRES ES DE LA MUJER EXITOSA. EFICACIA, ETICA | 156.633 0.00

08/02/2011 por LEGORRETA, DEBORAH 1 Libros 08/02/2011 L516T : No renovable | [7]
Avisos. E—
Vencimiento de renovacion:
=

Totales: 2.00  0.00

m

Perdonar multas en la
devolucion:

Renovar o regresar items selec:lanados” Renovar todos
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Nos lleva a la pestaia de items, donde aparecen los detalles del item

Circulacion ~ Socios Buscar 2 Camito  Mas ¥

Inserte el numero de carnet del socio o parte de su apellido

Enviar

Préstamo | Devolucién  Buscar en el catdlogo

ACC;ED al
Conocimiento

Inicio» Catdloges Detalles del item deTRES ES DE LA MUJER EXITOSA, EFICACIA, ETICA

| 5 Nuevo » H [ Editar ~ H [ Guardar = H Agregara - H & Imprimir H /7h Hacerresenva H Q, Blsqueda Z39.50

MARC Namero de registro: 1859

0.0000

Costo por alquiler:
ISBD ISBN: 968-853-487-0
Editor: MEXICO PAIDOS
L Detalles fisicos 157 52

No. de items: 1
Reservas

Historial de préstamos Cédigo de barras 1051707

Registro de Informacidn del item [Editar itam]
modificaciones Biblioteca de origen: Centro
Libros

Normal
K TRES ES DE LA MUJER EXITOSA, EFICACIA, ETICA , por LEGORRETA, DEBORAH

Centro (Establecer) | bperez (Salir) | [?]

Tipo de item:
Signatura topografica 155.633 L516T
del item: Precio de reposicion: 0.00
Estados
Ubicacion actual: Centro
Estado de préstamo: Prestado a00000096757, Devuelto de nuevo 08/02/2011
Lista & Internet | Modo protegido: desactivado v ®W10% -

4. Se identifica el apartado de estados, se modifica condicion de item a extraviado. Se establece

el estado

Historial de préstamos Cdodigo de barras 1051707
Informacién del item [Editar item]

Reqgistro de
modificaciones Biblioteca de origen: Centro
Tipo de item: Libros
Signatura topografica 1565.633 LA16T
del item: Precio de reposicion: 0.00
Estados
Ubicacion actual: Centro
Estado de préstamo: Prestado al0000096757, Devuelto de nuevo 08/02/2011

Renovaciones actuales: 2

Condicion del item: Extraviado |Z|

Estado de daiiado: Elegir |Z|
Retirado? MNa

5. Sielusuario entrega el acervo, repone el acervo o paga el acervo, el auxiliar de biblioteca

aplica la devolucién normal y manda correo a A.B. y Administrador de Biblioteca, informando

el tipo de pago o si fue devolucién
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6. Siellibrose entregd, se borra el estado de extravio.

oL
Items
Reservas
Historial de préstamos

Registro de
modificaciones

[ENTS
Editor:
Detalles fisicos
No. de items:

Cdédigo de barras 1051707

Fuu-ULIHU U
MEXICO PAIDOS
157 52

1

Informacién del item [Editar item]

Biblioteca de origen:
Tipo de item:

Signatura topografica
del item:
Precio de reposicion:

Estados ( Perdido )
Ubicacién actual:
Estado de préstamo:
Renovaciones actuales:
Condicion del item:

Estado de daiiado:

Retirado?

Historial
Fecha de acceso:
Total de préstamos:
Ultima vez visto:
Ultima vez prestado:
:Pagado por?:
Enumeracién de la
publicacion periddica:

Centra

Libros

155.633 L516T
0.00

Centro
Prestado 200000096757, Devuelto de nueve 08/02/2011
2

[ r—

Elegir ~ Establecer estado
MNo | Retirade

05/02/2002

4 (Ver historial de circulacién del item)
08/02/2011
08/02/2011

Nota publica:

7. Siel usuario repone el acervo extraviado o paga la cantidad del libro, se cambia el estado de

extravio a baja por extravio

a) En la pagina principal se registra el volumen del acervo

Circulacidn ~ Socios  Buscar Mas ¥

Noticias
Bienvenido a Biblicteca ITSON

Bienvenido al sistema Koha. Koha is a
full-featured open-source ILS. Developed initially
in New Zealand by Katipo Communications Ltd
and first deployed in January of 2000 for
Horowhenua Library Trust, Koha is currently
maintained by a team of software providers and
library technology staff from around the globe.

Editar| Bomwar| Nuevo

Que Sigue?

Now that you've installed Koha, what's next?

Here are some suggestions:

+ Read Koha Documentation

» Read/\Write to the Koha Wiki

+ Read and Contribute to Discussions

* Report Koha Bugs

* Submit Patches to Koha using Git (Version
Control System)

* Chat with Koha users and developers

Editar Bomar Nuevo

Circulacion
« Prestar a:

 Devolucidn

e Transferencias
Socios

s Buscar:

o

Buscar

® Buscar en catalogo: 1051707

Listas
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Centro (Establecer) | bperez (Salir) | [ 2]

Catalogacion

* Agregar registro MARC
o Autoridades

Publicaciones periodicas
Adquisiciones

Informes

Administracion de Koha
o Preferencias del sistema
Herramientas

o]

Acerca de Koha

RN N EE



b) Selecciona el volumen

Circulacidn ~ Socios  Buscar Mas ¥

Ingrese palabras clave para la bisqueda;
’\ Enviar

-
Préstamo  Devolucidn ~ Buscar en el catalogo

Centro (Establecer) | bperez (Salir) | [ 7

; Acceso al
Conocimiento

Inicio» Catdlogo: Detalles paraTRES £S DE LA MUJER EXITOSA, EFICACIA, ETICA

‘ <& Nuevo - H & Editar » || Guardar + || Agregara ~ || & Imprimir H A Hacer resemna || Q, Bilsqueda 739.50
Normal
TRES ES DE LA MUJER EXITOSA, EFICACIA, ETICA
MARC Autor(es):LEGORRETA, DEBORAH ; 20020502000000.0.
Autor(es) adicional{es):LEGORRETA, DEBORAH .
ISBD =
Editor:PAIDOS MEXICO 2001 .
ltems
Edicién:1ra Edicion .
Reservas
Historial de préstamos

Registro de Reservas  Descripciones
modificaciones '
Tem” Vet t Estado Ultima vez Cédigo de

item actual origen e visto barras

ANGELINA GUADALUPE FLORES IBARRA
201 08/027201 1051707

155,633
Centro Centro LE16T

100K Extraviado

c) Selecciona en el campo de estados, la opcidn baja por extravio

@@ ]

Historial de préstamos Cddigo de barras 1051707

Informacion del item [Editar rem]

Registro de

modificaciones Biblioteca de origen: Centro
Tipo de item: Libros
Signatura topografica 165.633 L516T
del item: 0.00
Precio de reposicion:
Estados ( Perdido )
Ubicacién actual: Centro

Estado de préstamo:
Renovaciones actuales:
Condicion del item:

Estado de daiiado:

Retirado?

Historial

Fecha de acceso:
Total de préstamos:
Uitima vez visto:
Ultima vez prestado:
iPagado por?:
Enumeracion de la
publicacion periédica:

Prestado a00000096757, Devuelto de nuevo 08/02/2011
2

Baja por extravio ¥ || Establecer estado

Elegir

Baja de Inventario
Baja Normal
Baja por Descarte

Extraviado
Extraviado y Pagado (§ o Especie)
Multa Tardia (Casi Extraviado)

08/02720M

Nota piiblica:
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d) Se verifica el acervo.

Circulacion ~ Socios  Buscar  Mas ¥ Centro (Establecer) | bperez (Salir) | [ ?

,/\\ Ingrese palabras clave parala bisqueda
= \ Enviar

Préstamo Devolucién  Buscar en el catalogo

Acceso ‘
Conocimiento

Inicio, Catalogos Detalles paraTRES ES DE LA MUJER EXITOSA, EFICACIA, ETICA

| 4k Nugvo = H E Editar v H Guardar v H Agregara v H E  Imprimir H /A Hacerresena || O, Bisqueda Z39.50
Normal

TRES ES DE LA MUJER EXITOSA, EFICACIA, ETICA
MARC Autor(es):LEGORRETA, DEBORAH ; 20020502000000.0.

Autor(es) adicional(es):LEGORRETA. DEBORAH .
ISBD

T\pn'D Libra

Editor:PAIDOS MEXICO 2001 .
[tems i

Edicion:1ra .
TEEETEE Descripcion: 157 21

1SBN:968-853-437-0

] 2 Tema(s).— CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADE | MUJERES PSICOLOGIA

Historial de prestamos

Reservas  Descripciones

Registro de
modificaciones

Tipo de item Ubicacion actual Biblioteca de origen  Signatura Estado Ultima vez visto Cédigo de barras

Centro Centro 156.633 L516T Baja por extravio 08/02/2011 1051707
BOOK

4,5, Inventario [PENDIENTE]

4.6. Renovacion WEB

Para realizar una renovacion: En el listado de sus libros prestados seleccione el titulo del libro
que desee renovar (ver #1) y haga clic en el botén RENOVAR SELECCIONADOS (ver #2)

Titulo ¢ Signatura * Devolucién - Renovar
topo.
” [C[Renovar
SECRETO; EL
{1de
BYRNE, RHONDA 155.2B9955 08/11/2012 \/ renoeuaciones
restantes)

2 )Renovar seleccionados Renovar Todo

@ TIP: Observe el cambio en la fecha de devolucion y que el sistema sélo le permitira
realizar esta accion una vez.

Devolucion ~ Renovar Devoluciéon ~ Renovar
[CRenovar Mo renovable
08/M11/2012 (1de1 08/26/2012 (0det
renovaciones renovaciones
restantes) restantes)
Acervo antes de renovar. Nueva fecha de devolucién
del acervo ya renovado.

ITSON | Manual de Uso para el SIB2 | Pagina 34 de 43

RN N EE




4,7, Consulta de catalogo
Existen dos formas de consultar el catdlogo de acervo en linea, la busqueda basica y la
busqueda avanzada.

Busqueda basica de acervo

Una vez en la pagina de consulta de catdlogo se procede a seleccionar la opcién de
busqueda, que puede ser en el CATALOGO completo, por TITULO, AUTOR, TEMA, ISBN,
SERIES y por SIGNATURA TOPOGRAFICA (ver #1). Posteriormente, se introducen las
palabras clave (ver #2) y debera presionar el botén IR (ver#3).

Bienvenido, VICTOR HUGO VALENZUELA BELTRAN | Historial de bisqueda[x] | Salir

| Catalogo |~| Administracion LIr .

Listas v
Access al

Conocimiento

Signatura topografica

@ TIP: En el SIB2 puedes utilizar para realizar tus busquedas: articulos, preposiciones,
acentos, signos, numeros, palabras incompletas, etc.

Una vez realizada la consulta se muestra la tabla de resultados, con los titulos que
coinciden con los criterios de busqueda que usted proporcioné.

@ TIP: Observe por cada resultado la DISPONIBILIDAD: COPIAS DISPONIBLES, resaltado
con color verde, con el fin de conocer la ubicacién por campus del acervo.

@ TIP: Si desea filtrar sus resultados por campus, seleccioné en el menu superior
izquierdo (ver #1), un campus para visualizar los titulos que se encuentren ahi.
Ademas, si requiere visualizar solamente los volimenes disponibles para
préstamo, le recomendamos hacer clic en la opcidon del menu superior izquierdo
(ver #2) ITEMS DISPONIBLES ACTUALMENTE. Finalmente, para visualizar la
informacidn detallada del acervo de su interés, haga clic en el titulo que desee
consultar (ver #3)
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“ti,wrdl: torre oscura " retornd 5 resultados. r_.l

Refine su blsqueda Seleccionartodo  Limpiartode £ Deressltar  Agregar a la lista: El Guardar
Disponibilidad [C] 1. TORREQSCURA 1. la Hieba del Diablo. por KING, STEPHEN

Limitar & items disponibles Publicac#®M:Espafia EDICIONES B, S. A 1980 . 226 57
2 ) . actualmente. Fecha:1042
Bibliotecas Dispg % Copias disponibles: Centro (1), Mainan (1),
Centro Acci 3 uardar en listas
1 }_VM [ 2. TORRE=$CURA Il. LA INVOCACION por KING, STEPHEN

Nainari Publicacién:Barcelona EDICIONES B, 5. A. 1895 . 471 57
Navoioa Fecha: 1082

Autor Dispenibilidad: Copias disponibles: Centro (1), Nainani (1),
KING, STEPHEN Acciones:  [F] Guardar en listas

[[] 3. TORRE OSCURA IIl. las tierras Baldias por KING, STEPHEN

Fublicacién:Barcelona EDICIONES B, S. A. 1993 . 486 57
Fecha:1888
Disponibilidad: Copias disponibles: Centro (1), Mainari (1),

Acciones: Guardar en listas

[l 4 TORRE OSCURA IV. La Bola de Cristal. por KING. STEPHEN

Publicacién:Espafia EDICIONES B, S. A 1988 . 731 57

Fecha:1889

Disponibilidad: Copias di i : Centro (1}, ¥ {1). Nainari (2}, Navojoa (1),
Acciones: Guardar en listas

[l 5. TORRE OSCURA VIl ; LA por KING, STEPHEN

Publicacién:Espafia DEBOLSILLO 2007 . 935 55

Fecha:2007

Disponibilidad: Copias disponibles: Navojoa (1),
La pantalla del detalle del acervo, muestra informacién importante que se recomienda
identificar.

Para localiza el acervo en estanteria, requieres la clasificacion y cutter que se muestran
en la columna SIGNATURA TOPOGRAFICA (ver #1), es recomendable anotar esta
informacién para pasar a la estanteria y ubicar fisicamente el titulo.

Revise también la informacion de la columna TIPO DE ITEM (ver #2) en la que se mostrara
una descripcién del tipo de acervo existente para ese titulo.

@ TIP: El acervo marcado con la leyenda ‘Libros de reserva’, sélo son para
consulta dentro de tu biblioteca favorita, es decir, no son sujetos a préstamo
a domicilio.

En la columna UBICACION, se visualiza el campus en el que se encuentra el volumen del
acervo (ver #3).

En la columna ESTADO revise que el volumen del titulo que requiere, se encuentre
marcado con la leyenda ‘Disponible’ para poderlo solicitar en el médulo de préstamo a
domicilio (ver #4).

Finalmente, observe en los resultados de su busqueda que algunos titulos muestran la
portada del mismo, cuando esto sucede, es posible visualizar el libro completo o un
resumen en Google Preview, (ver #5) seleccionando el icono de Google.
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Evistanormal  [E Vista MARC [ Vista ISBD

ﬁ “"POR QUE LOS NIROS HACEN TANTAS PREGUNTAS?- COMO DAR LAS RESPUESTAS ADECUADAS

porSANTAGOSTINO. PAOLA

5 G S B
Autores: SANTAGOSTING, PAOLA

Publicado por : DBELISCO {Esparia)

Detalles fisicos:122
SBN: 2407772240
Tema(s): CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADE | PSICOLOGIA INFANTIL

Etiquetas tacs:
No 2 is bibliotecs pard 3 1 4
Agregsr

Existendjas (5 ) Notas de tjtulo Comentarios

Tipo de item - Ubicacion % Signatura topografica % Estado # Fecha de devolucidn

Q;-_& Empaime 155.418 S232P (Naveqar en la estanteria) Mo para préstamo

soox  Libros de reserva
@ Centro 155418 8232P (Navegar en la estanteria) Disponible

soox  Libros
@ Guaymas 155.418 S232P (Navegar en la estanteria) Disponible

soox  Libros
@ Mainari 155.418 S232P (Navegar en la estanteria) Disponible

snnw | ihrne

@ TIP: Si desea consultar el nimero de VOLUMEN, haga clic en el botén VISTA
MARC, que se encuentra dentro del detalle del titulo que seleccioné. Al final
de la nueva pantalla, podra consultar el volumen en la seccién COPIAS,
dentro de la columna BARCODE:

Copias
Price Date Not Source of 2 -
N Permanent Date - i Koha item Damaged Lost  Withdrawn Current Full call
effective Location last for acquired class}ﬁcahon o type Barcode status status status Location number
from seen  loan shelving scheme
2011- 2003-08- Literatura / 813.000
2011-06-13 Centro 0613 10 Recreativa 1045776 Centro KE2T
- 2011- 2003-08- Literatura / - 813.000
2011-06-13  Nainari 0513 19 Recreativa 1043811 Nainari KE2T

Busqueda avanzada de acervo

La opcidén de busqueda avanzada permite ingresar diversos pardmetros de busqueda para
obtener resultados mas exactos.

Usted debe ingresar el termino a buscar y es posible buscar por tipo de acervo (ver #1), por
idioma (ver #2), por biblioteca (ver #3) o por relevancia (ver #4).
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Buscar para:

Palabra clave
Palabra clave

Cédigo de barras Buscar [Mds opciones] [Nueva Bisgueda
Periodo de publicacién

Por ejemplo: 1998-2001. También puede usar "-1987" para todo lo publicado antes de 1987, o "2008-" para todo lo publicado después de 2008

Limitar a uno de los siguientes.

[CIWE™ prctivo de Computaders [[1 2" Disca Compacto [ s00x  Libros [F] s00x  Libros de reserva
(AR} > 1 S )

[7] "s00x Literatura / Recretiva [C] war  mapas [ 5% materist visus! [ soumo  usica

[Clroiooicn. Revistas [ "soox  Tesis

Idioma

Idioma: | Sin limite 2 ’ [=]

Ubicacion y disponibilidad ‘Ordenado por:

Todas las bibliotecas Relevancia E
Todas las bibliotecas
Ceniro

Empalme
Guaymas
Nainari 3
Navojoca

Limitar a uno de los siguientes.

Buscar [Mds opciones] [Nueva Blisqueda

[CI°ME™ archive de Computedars [[1 "8 Disco Compacto £ “voox  Liores [C] w00k Libros de reserve
Relevancia
Popuiaridad

[F] "soox  Literatura / Recrestiva [F] sar  piapas [F1]  Popularidad (Mayor a Menor) Musica

Fopularidad (Menor a Mayor)

am (SR} 4
E B Autor (A-Z)
icoicAL Revistes ook Tasis Autor (2-4)

Signartura ropogréfica
Signatura topografica (No-Ficcion 2-0 a Ficcion A-Z)

Idioma Signatura topografica (Ficcion Z-A a No-Ficcion 9-0)
Fechas

— Publicacion/Fecha de Copyright: Nuevos a Antiguos

Idioma: | Sin limite =] Publicacion/Fecha de Copyright: Antiglios a Nuevos

Fecha de adquisicion: Nuevos primero
Fecha de adquisicion: Antiguos primero

Titwlo
Ubicacién y disponibilidad Titulo (A-Z)
Titulo (7-A)
Todas las bibliotecas [=] Relevancia [+]

[CIsolo articulos disponibles para préstamo o referencia

Buscar [Mds opciones] [Nueva Blisqueda

4.8. Opciones de usuario en el OPAC [Online Public Access Catalog]
Una vez que el usuario ingresoé al SIB2, se presentan una serie de opciones con las cuales
puede administrar su informacion. El usuario podra acceder a Ml RESUMEN, MIS MULTAS,
MIS DETALLES PERSONALES, MIS ETIQUETAS, MI HISTORIAL DE LECTURAS, MIS SUGERENCIAS
DE COMPRA 'y MIS LISTAS.

Pestaina M| RESUMEN

En la pestaia 'MI RESUMEN', usted podra ver todos los items que tiene prestados, con

los retrasos en resaltados en color rojo.

@ TIP: Si requiere regresar a la pestaina MI RESUMEN desde cualquier pagina del
sistema, haga clic en su nombre en la parte superior derecha de la ventana.
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- Hola, VICTOR HUGO VALENZUELA BELTRAN (Haga clic aquisi usted no es
mi resumen VICTOR HUGO VALENZUELA BELTRAN)

mis multas Prestado

mis detalles H
e o 1 Item(s) prestado(s)
T Titulo ¢ Signatura ® Devolucion ~ Renovar

mis etiquetas topo.

CRenovar
mi historial de SECRETO; EL (1ded
lecturas BYRNE, RHONDA 185.2 BROSS 08/11/2012 renuevaciunes

restantes)

mis sugerencias de
compra Renovar seleccionados Renovar Todo

Pestaria MIS MULTAS

En la pestaiia MIS MULTAS se mostrara un historial completo de los adeudos que a
usted se le han generado por concepto de préstamos atrasados en su biblioteca.

cuenta de VICTOR HUGO VALENZUELA EELTRAN ---Multas y cargos
mi resumen
Importe
mis multas Fecha Descripcion delas i:onk::
multas pag
mis detalles 08/03/2011 3833 SECRETOQ; EL -1.00 -1.00
[EREEEE 08/03/2011 3833 SECRETO; EL 200 200
mis etiquetas 08/03/2011 -2.00 -2.00
08/03/2011  pago atrasado Fine 3833 SECRETO; EL 5.00 5.00
Im' :“St‘-"”a' de 08/03/2011  Payment,thanks - -1.00 0.00
eciuras
Con Fecha de Extravio: 2010-10-28 del sistema
) ; 07/15/2011  anterior SIB MICROSOFT EXCEL 2002. 1.00 0.00
IDAEEIEER INICIACION ¥ REFERENCIA
compra
Deuda total 0.00
mis listas

Pestaia MIS DETALLES PERSONALES

En la pestana MIS DETALLES PERSONALES se mostrarad su informacién de contacto y
podra modificarla. Para guardar los cambios, al final deberd hacer clic en el botén
ENVIAR CAMBIOS.
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; cuenta de VICTOR HUGO VALENZUELA BELTRAN --+Sus detalles
mi resumen personales

mis multas Nombre

mis detalles

Nombre:

personales

‘VICTOR HUGO

“TBCHEEE Otro nombre:

mi historial de ‘
lecturas

Apelido:
mis sugerencias de ‘VALENZUELA BELTRAN
compra
mis listas Informacion de contacto
Direccion:
Pestaina MIS ETIQUETAS

Informacion de contacto alternativa

Direccién alternativa:

|
|

Ciudad:

Estado:

Codigo postal:

En la pestaiia MIS ETIQUETAS se muestran todas las frases o palabras clave que hay en el
sistema, que han sido facilitadas por los usuarios y que sirven para agrupar titulos de
acervo por categorias de temas relacionados. Ademas, se enlistan todas las etiquetas
que usted ha dado de alta. Desde aqui usted puede eliminar las etiquetas que haya

anadido.
‘ ) Todas las etiquetas
mi resumen
|mis multas
mis detalles Te rror
personales

|mis etiquetas Mis etiquetas

mi higtorial de Término +
busqueda

HISTORIADORA; LA by KOSTOVA,

Mostrar hasta etiquetas de otros usuarios. Aceptar

* . —— d?. - Borrar
incorporacion

Terror
mi historial de
lecturas

mis sugerencias de
compra

| mis listas

ELIZABETH

08/03/2011 Borrar

@ TIP: Las etiquetas se agregan a los titulos, en los resultados de una busqueda.

Pestafia MI HISTORIAL DE BUSQUEDA

En la pestafia MI HISTORIAL DE BUSQUEDA aparecera un listado de las busquedas que

usted ha realizado en el sistema.
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Historial de busqueda

|mi resumen

% Borrar historial de busqueda
‘ mis multas

Fecha - Buscar * Resultados +

mis detalles 08/03/2011 14:42.10 kw,wrdl: La historiadora 2
personales = =

08/03/2011 14:41:23 kw,wrdl: La historiadora 2
‘mis etiquetas 08/03/2011 14:41:04 kwwrdl: La historiadora 2

— - 08/03/2011 14:40:32 kw.wrdl: La historiadora 3

mi historial de 08/03/2011 14:39:55 kw.wrdl: Programaciéni 1
busqueda

08/03/2011 14:3742 kw,wrdl: Tecnologia 1805

mi historial de
lecturas

mis sugerencias de
compra

‘mis listas

Pestafia MI HISTORIAL DE LECTURAS

En la pestaiia M/ HISTORIAL DE LECTURAS podra consultar los préstamos a domicilio que
se le han otorgado.

cuenta de VICTOR HUGO VALENZUELA BELTRAN ---Historial de préstamos

mi resumen

Mostrar todos los items Mostrando los dltimos 50 items Ordenar por fecha E
mis multas
mis detalles Tipo de Signatura
personales i item topo. Fecha
mis etiquetas SECRETO; EL BYRNE, (AR 1562 BY95S (Prestado)

RHONDA sook  Libros

mi historial de
busqueda

mi historial de
lecturas

mis sugerencias de
compra

Pestaina MIS SUGERENCIAS DE COMPRA

En la pestafna MIS SUGERENCIAS DE COMPRA haga clic en la opcién NUEVA SUGERENCIA
DE COMPRA (ver #1) y aparecera un formulario (ver #2) donde es posible capturar la
informacion de algun titulo que requiere y que no se encuentra disponible en nuestro
catdlogo.

Mis Segerencias de compra
No hay sugerencias de compras pendientes.

Nueva sugerencia de compra

1
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mi resumen
mis multas

mis detalles
personales

mis etiquetas

mi historial de
bisqueda

mi historial de
lecturas

mis sugerencias de
compra

Introduzca una nueva sugerencia de compra

Llene este formulario para hacer una sugerencia de compra. Sera notificado por email cuando la
biblioteca procese su sugerencia

Solo se requiere el titulo, pero mientras mas informacién provea mas facil le resultara a los
bibliotecarios encontrar el ejemplar requerido. El campo "Motas" puede utilizarse para proveer
informacion adicional.

Titulo: |Evolucion e Historia del Valle del Yaqui

Autor: |Jesls Gutierrez Sierra
Fechade 2011
copyright:
Nimero estandar 0986662882661
(ISBN, ISSN u
Otro):
Editor: ITSON 2
Titulo de |- \/
coleccidn:
Lugarde |Cd. Obregon, Sonora.
publicacion:
Tipo de item: || pros =]
Notas: |- ]

Al finalizar la captura, aparecera un listado con todas las sugerencias que usted capturd.
Recuerde revisar peridédicamente este apartado, con la finalidad de verificar la
aprobacién/rechazo de su solicitud y el estatus de compra en caso de ser aprobado.

Pestana MIS LISTAS

Mis Segerencias de compra

‘mi resumen
‘ . Su sugerencia ha sido enviada.
mis multas
mis detalles Seleccionar todo Limpiar todo | Nueva sugerencia de compra
personales —-
Resumen - Nota Adml;:)srtrado Estado
‘mis etiquetas
Evolucion e Historia del Valle del
mi historial de Yaqui
busqueda [ Jesis Gutierrez Sierra, - 2011, - - Requerido
T . ITSON (Cd. Obregén, Sonora.) , ---
mi historial de BK
lecturas
mis sugerencias de -
compra Borrar los Items seleccionados
mis listas
En la pestaina MIS LISTAS seleccione la opcién NUEVA LISTA, y en la pantalla siguiente
podra asignar el nombre de la lista:
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|mi resumen

|mis multas

mis detalles
personales

|mis etiquetas

blsqueda

mi historial de

lecturas

mi historial de

compra

mis sugerencias de

|mis listas

Crear una nueva lista

Nombre de la
lista:

Programacion 1

Ordenar estalista  Tituio [+
por:

Categoria: |privado [~
Privado
Guardar Cancelar

A partir de ahi, podra agregar a la lista aquellos titulos que para usted sean relevantes y
que tengan relacién con el propdsito de su lista. Para agregar a su lista un titulo, en los
resultados de una busqueda de acervo en el SIB2, seleccione el(los) titulo(s) que desee
incluir (ver #1), después haga clic en AGREGAR A LA LISTA (ver #2) y haga clic en el botén

GUARDAR (ver #3).

Refine su blizqueda

Disponibilidad

Limitar a items disponibles
actuslmente.

Bibliotecas
Centro

Guaymas
Mainari

Mavojos
Autor
KING, STEFHEMN

4.9, Reportes
4.10.
Nuevo acervo

5.1. Alta de acervo

Seleccionar todo

E

4

[ 2

Autopréstamo

5.2. Impresion de etiquetas

5.3. Cambio de estatus

Limpiar fodo £ De-resaltar  Agregar a la lista: [=] Guardar

TORRE OSCURA 1. la Hieba del Diablo. por KING, STEPHEN T T

Publicacidon:Espafia EDICIOMES B, 5. A 1888 _ 228 57

Fecha:1839

Disponibilidad: Copias disponibles: Centro (1), Mainari (1),

Acciones:  [E Guardar en listas
TORRE OSCURA II. LA INVOCACION por KING, STEPHEN
Publicacion:Barcelona EDICIONES B, 5. A. 1898 _ 471 57
Fecha: 1993
Disponibilidad: Copias disponibles: Centro (1), Mainar (1),
Acciones:  [F Guardar en listas
. JORRE OSCURA lll. las tierras Baldias por KING, STEPHEN
Publicacidn:Barcelona EDICIONES B, 5. A. 1293 . 486 57
Fecha: 1982
Disponibilidad: Copias disponibles: Centro (1), Mainari (1),
Acciones: Guardar en listas
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